Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

piecze¢ komorki organizacyjnej

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedure zamawiajacego

o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zt netto

29. z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepisow Prawa zamowien publicznych

|. Zamawiajacy: Urzad Miasta i Gminy Ryn
Adres do korespondencji: ul. Ratuszowa 2 11-520 Ryn
tel. 87 429 73 00, faks 429 30 86, e-mail miastoryn@miastoryn.pl,

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (podaé¢ nazwe przedmiotu zaméwienia) dostawe materialow
biurowych

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan
a) plik na materiaty w zataczniku

(opis, wymagania, wykluczenia, kryteria oceny, termin wykonania)
2. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:
1) wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo — ofertowy — wg. zataczonego
wzoru formularza ofertowego,

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

mogg przekazywac pisemnie / za pomocg faksu / drogg elektroniczng*.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Pani / Pan Katarzyna Jasionowska

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7 - 15
V1. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte cenowa nalezy™:
- przesta¢ droga elektroniczng adres e-mail: miastoryn@miastoryn.pl
2. Termin sktadania ofert do dnia 05.01.2022 r., godz. 15:00

forme sktadania ofert nalezy dookresli¢ kazdorazowo wychodzac 7 zapytaniem do Wykonawcow.

* - niepotrzebne skresli¢,
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VI1. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Na zatagczonym formularzu cenowo — ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za
wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca odbywaé si¢ beda w ztotych
polskich.

VIII. Informacje o formalnosciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku postgpowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przyshuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majag w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zakaczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy

Ryn, dnia 29.12.2021 r.

Zatwierdzit:

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn
Jarostaw Filipek

- niepotrzebne skresli¢,



