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Zarzadzenie Nr 46/08
Burmistrz Miasta i Gminy Ryn
z dnia 04 czerwca 2008 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Ryn zaméwien o wartosci nie
przekraczajacej kwoty wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro netto.

Na podstawie art.44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach

publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pé¥zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

9

§1

Zamowienia o warto$ci nie przekraczajqcej kwoty wyrazonej w ztotych rownowartoscl
14.000 Euro netto podlegajacej mmejszemu regulaminowi.

Kurs euro stosowany na potrzeby niniejszego regulaminu jest tym samym kursem co
oglaszany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministr6w na potrzeby zaméwien publicznych.
Dla ujednolicenia zasad szacowania Wszystkich zaméwien Urzedu Miasta i Gminy w Rynie,
na potrzeby mmeJ szego regulaminu przyjmuje si¢ zasady szacowania obowiazujace w
Prawie zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

Przed realizacjg wydatku Burmistrz Miasta i Gminy ma obowiazek ustali¢ czy tozsame
zamdwienie nie jest realizowane przez inne jednostki organizacyjne lub nie stanowi czesci
skladowej innego zamdéwienia podlegajacego ustawie Prawo zaméwien publicznych.
Zamowienia udzielane sq przez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Rynie
odpowiedzialne za realizacj¢ budzetu w ramach posiadanych wnioskéw finansowych. .
Pozostate jednostki organizacyjne Urzedu skladaja, w formie pisemnej, zaméwienia do tych
jednostek, ktére sg dysponentem $rodkéw finansowych.

Zamowienia, o ktérych mowa w §1 ustep 1 winny byé wykonane z nalezyta starannoscia i
udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur VAT odpowiednio opisanych.

§2

Zaproszenie do skiadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, opisujacego
przedmiot zaméwienia, z ewentualng propozycja umowy jezeli zachodzi taka koniecznosé,
kierowanego do kontrahentéw w formie pisemnej, faxowej, elektronicznej lub ustnej z
podaniem terminu sktadania ofert.

Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od rodzaju zamdéwienia, stanowi cena lub cena i inne
kryteria, w szczegdlnosci szybkosé dostawy, koszty eksploatacji, gwarancje, walory
uzytkowe, estetyczne, jako$ciowe, zaawansowanie techniczne.

W przypadku zastosowania wigcej niz jednego kryterium oceny ofert- ceny, ocena kazdej
oferty winna zosta¢ dokonana na podstawie tego samego wzoru uwzgledniajacego ustalone
wagi kazdego z kryteriéw oceny.

W przypadku zastosowania kryterium uznaniowego (]ak jakos¢, walory uzytkowe itp.)
punktacja winna by¢ przyznawana przez zesp6t ca najmniej trzy osobowy.

Liczba skierowanych zapytan ofertowych winna byé nie mniejsza niz trzy. Dla zapewnienia
konkurencji wymagane jest aby liczba ztozonych ofert nie byta mniejsza niz dwie oferty.

W przypadku uzyskania 2 identycznych najkorzystniejszych ofert, kontrahenci zostang
poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych lub zaproszeni do dodatkowych negoc;acp

Caly proces wyboru oferty winien by¢ udokumentowany

Urzad Miasta i Gminy moze stworzy¢ i stosowaé ,,Liste kwalifikowanych dostawcow i
wykonawcow” stanowiacq zestawienie przedsigbiorcow, z ktérymi jednostka organizacyjna



stale wspétpracuje, a dostarczone przez nich produkty i ustugi wykonywane sa rzetalnie i
terminowo oraz spelniaja wszystkie wymagania podane przez zamawiajacego.

9. W przypadku kontrahenta spoza w/w listy, kierownik jednostki decyduje o rodzaju zadanych
dokumentéw i oswiadczen w zaleznosci od rodzaju zaméwienia.

10. Zaméwien nalezy udziela¢ w formie pisemne;j.

§3

1. Burmistrz Miasta i Gminy, moze realizowaé zaméwienia do kwoty réwnowartosci w ztotych
5.000 euro netto z pominigciem zasad wyboru okreslonych w § 2.

2. W przypadkach szczegolme uzasadnionych charakterem i specyfika zamowienia lub pilng
potrzeba, dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania zaméwien powyzej kwoty réwnowartosci
w ztotych 5.000 euro netto z pominigciem zasad wyboru okreslonych w § 2.

3. W przypadkach opisanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, zastosowana zasada udzielania
zaméwienia winna zosta¢ opisana i udokumentowana wraz z uzasadnieniem powodu jej

zastosowania.
§4

Wykonanie zarzadzenia nalezy powierzy¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Urzedu.

2. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia petnig osoby nadzorujace prace poszczegdlnych
stanowiskach okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

3. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maJa zastosowanie przepisy ustawy Prawa
zaméwien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Do wiadomosci gminne jednostki organizacyjne:
1. Publiczne Gimnazjum w Rynie
2. Szkota Podstawowe w Rynie
3. Szkota Podstawowa w Skopie
4. Szkola Podstawowa w Stertawkach Wilekich
5.
6.
7.

Przedszkole Samorzadowe w Rynie
Zesp6t Ekonomiczno- Administracyjny Placowek Oswitowo Wychowawczych w Rynie
Rynskie Centrum Kultury

8. Biblioteka Publiczna w Rynie

9. MGOPS w Rynie

10. PGKiM Sp. Z 0.0. W Rynie



