Zarzadzenie Nr 1/5/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 8 maja 2024 roku

W sprawie zmiany przepisOw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 roku, poz. 609 z p6zn. zm.) oraz §21 pkt 2 Instrukcji obiegu kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn, zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 11/12 Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z dnia 16 lutego 2012 r. w sprawie
przepisow wewngetrznych regulujacych gospodarke finansowa zmieniam tres¢ zalacznika Nr 4
do Instrukcji obiegu kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w
Urzedzie Miasta i Gminy Ryn w zakresie ,,Wykaz osob uprawnionych do sprawdzania
dowodoéw pod wzgledem merytorycznym” w brzmieniu jak ponize;j:

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania dowodow pod wzgledem merytorycznym

Lp. Nazwisko i imie¢ Stanowisko Okreslenie zadania
sluzbowe
1. | Filipek Jarostaw Burmistrz Miasta
i Gminy Catos¢ spraw
2. | Chyta Monika Sekretarz Cato$¢ spraw
Gminy/Zastepca
Burmistrza
3. | Natalia Bitowt Podinspektor Dokumenty z zakresu spraw gospodarki
gruntami i obrotem nieruchomosciami
4. | Glowacz Natalia Podinspektor Dokumenty z zakresu spraw ochrony
srodowiska 1 opieki nad bezdomnymi
zwierzg¢tami, spraw zwigzanych z
realizacja Programu opieki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat na
terenie Gminy Ryn
5. | Halicka Joanna Inspektor Dokumenty z zakresu spraw
komunalnych i mieszkaniowych, spraw
kadrowo-ptacowych
6. | Zmijewska Paulina Glowny Dokumenty z zakresu planowania
Specjalista przestrzennego, remontow budynkow
komunalnych, zarzadu cmentarzami
wojennymi
7. | Ptaszczuk Krzysztof Podinspektor Dokumenty z zakresu spraw
drogowych, zaopatrzenia, ochotniczych
strazy pozarnych, dokumenty z zakresu
administrowania budynkiem UMiG w
tym system alarmowy.
8. | Zmijewski Andrzej Kierownik Dokumenty z zakresu pozyskiwania

srodkow  strukturalnych, realizowanych
inwestycji 1 projektow oraz zamowien
publicznych.




Natalia Swider
Wiktoria Glowacz

Podinspektor
Mtodszy Referent

Dokumenty z zakresu pozyskiwania
srodkow strukturalnych, realizowanych
inwestycji 1 projektow oraz zamowien
publicznych.

10.

Anna Pawelczyk

Mtodszy R
eferent

Dokumenty w zakresie zaopatrzenia
Urzedu w sprzet, materiaty, sprawy
zwigzane z telefonami komorkowymi i
internetem,

11.

Ptaszczuk Adriana

Inspektor

Dokumenty w zakresie poboru optat
lokalnych i egzekucji naleznosci
podatkowych, dokumenty w zakresie
zwrotu podatku akcyzowego.

12.

Katarzyna Jasionowska
Anna Jurczyk

Podinspektor
Mtodszy Referent

Dokumenty w zakresie wydatkow Biura
Rady Miejskiej oraz zwigzanych z
realizacja zadan solectw z Funduszu
Soteckiego, sprawy zwigzane z obsluga
archiwum.

13.

Gorna Elzbieta

Inspektor

Dokumenty w zakresie zadan wiasnych
gminy dotyczacych o$wiaty

14.

Biittner Ewa

Kierownik USC

Dokumenty zwigzane z dzialalnoscia
USC

15.

Furtak Monika

Inspektor

Dokumenty w zakresie zwrotu podatku
akcyzowego uprawnionym, dokumenty
w zakresie poboru optat lokalnych 1
egzekucji naleznosci podatkowych.

16.

Kowalewska Emilia

Inspektor

Sprawy zwigzane z promocja i
rozwojem Gminy Ryn, sprawy zwigzane
z przynalezno$cig do stowarzyszen i
organizacji do ktorych nalezy Gmina
Ryn, dokumenty dotyczace zadan w
zakresie realizacji Programu
Przeciwdziatania Alkoholizmowi i
Narkomanii, wspolpracy z
organizacjami pozarzadowymi, sprawy
dotyczace prowadzenia strony
internetowej miasta oraz aplikacjami, z
ktorych korzysta miasto, sprawy
zwigzane z funkcjonowaniem Ztobka.

17.

Izabela Andrzejewska

Mtodszy Referent

Dokumenty z zakresu energii
elektrycznej, zarzadzania kryzysowego,
obrony cywilnej

18.

Dawid Kochanski

Mtodszy Referent
ds. informatyki

Dokumenty zwigzane z
zakupami/naprawa/konserwacja sprzetu
informatycznego, oprogramowaniem,
internetem, funkcjonowaniem centrali
telefonicznej

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn
Jarostaw Filipek




