Zarzadzenie nr 12/11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie z dnia 30.11.2022 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu statych dyzurow w Gminie Ryn na potrzeby
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu
kryzysowym (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 261) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219,
poz. 2218), Zarzadzenia nr 243/12 Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia
2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu statych dyzurow w wojewodztwie
warminsko — mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, zarzadzam,
co nastepuje::

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej oraz w planach operacyjnych  funkcjonowania jednostek organizacyjnych
administracji publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi”, organizuje si¢ w Gminie Ryn system
stalych dyzuréw, zwany dalej ,,systemem”.
2. Obieg informacji w systemie statych dyzur6w Gminy Ryn jest zgodny z Zatacznikiem nr 1
do Zarzadzenia nr 243/12 Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia 28 wrze$nia 2012 r. w
sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu statych dyzuréw w wojewodztwie warminsko —
mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.
3. System, o ktorym mowa w ust. 1 tworza:

1. Staty dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Ryn;

2. Staty dyzur Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rynie sp. z

0.0.;
3. Staly dyzur Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolny w Rynie;
4. Staty dyzur Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rynie;

§ 2
1. Staty dyzur Burmistrza Gminy Ryn, stanowi element posredni w procesie przekazywania
jednostkom organizacyjnym, stuzbom z terenu gminy zadan okreslonych w planach
operacyjnych, a takze przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i
informacji o sposobie ich wykonania.
2. Na potrzeby zapewnienia przeptywu informacji w sytuacjach kryzysowych i w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn przygotowuje si¢
punkt catlodobowej pracy dla stuzby statego dyzuru, uruchamiany w catosci lub w cz¢éci na
polecenie Wojewody Warminsko—Mazurskiego poprzez Staroste Powiatu Gizyckiego, wykaz
0s0b upowaznionych do uruchomiania Statego Dyzuru po godzinach pracy z ich danymi
teleadresowymi stanowi zalgcznik nr 1.
3. Obieg informacji w systemie statego dyzuru Burmistrza Gminy Ryn po jego uruchomieniu
przedstawia zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.



§3
Ustala si¢ nastgpujace zasady przygotowania i petnienia stuzby stalego dyzuru w Urzedzie
Miasta i Gminy Ryn:
1. Struktura organizacyjna i podleglosci statego dyzuru:

1. Skiad statego dyzuru stanowi obsada wyznaczona spos$rod pracownikow Urzedu Miasta
i Gminy w Rynie;

2. Staty dyzur podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta i Gminy Ryn;

2. Zadania statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia:

1. Zabezpieczeniec w stanie stalej gotowosci obronnej i podczas podwyzszania gotowosCi
obronnej panstwa obiegu informacji, decyzji oraz zadan wynikajacych z planu
operacyjnego Urzedu Gminy Ryn;

2. Na miejsce statego dyzuru wyznacza si¢ pomieszczenie sekretariatu Urzedu Miasta i

Gminy w Rynie.
3. Osoba odpowiedzialna za organizacje systemu oraz osoby wchodzace w sktad stalego
dyzuru:

1. Podinspektora ds. obronnych powotuje¢ odpowiedzialnym za organizacj¢ systemu
w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn;

2. Sktad statego dyzuru stanowi obsada wyznaczona sposrod pracownikoéw Urzedu Miasta i
Gminy Ryn w sktadzie:

a) starszy dyzurny;
b) dyzurny — tacznik;

3. Wyznacza si¢ trzy sklady stalego dyzuru — Wykaz imienny stalego dyzuru okresla
zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia;

4. Wykaz os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach pracy wraz

z ich danymi teleadresowymi okresla zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia 1 realizacji zadan

oraz zorganizowanie systemu powiadamiania:

1) Po otrzymaniu sygnatlu o wuruchomieniu systemu Podinspektor ds. Obronnych
zarzadza zbiorke sktadu osobowego statego dyzuru — czas stawiennictwa:

a) w godzinach pracy — 15 minut;

b) w czasie wolnym od pracy — 60 minut.

c) Osiagnigcie gotowosci systemu — 90 minut.

6. Do dyspozycji statego dyzuru wydziela si¢ $rodki taczno$ci telefonicznej w postaci

telefonu, tacznosci mailowej oraz tacznosci radiowe] MOTOROLA.

7. Dla potrzeb shuzby w systemie stalego dyZzuru wyznacza si¢ $rodek transportowy bedacy

na wyposazeniu Urzedu Miasta i Gminy Ryn.

8. Odpowiedzialny za opracowanie i uaktualnianie dokumentacji stuzby statego dyzuru

Urzedu Miasta i Gminy w Rynie jest Podinspektor ds. obronnych.

9. Szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru Urzedu Miasta i

Gminy w Rynie przeprowadzi¢ zgodnie z ,,Planami szkolenia obronnego w Gminie Ryn”.

§4
1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych w §
1 ust. 3 pkt 2-4 do powotania odrgbnym zarzadzeniem statych dyzurow w jednostkach
wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 2-4.
2. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni sg
kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacych state dyzury.
3. Organizacj¢ funkcjonowania oraz godzinowy system pracy dyzurnych w systemie statych
dyzuréw Gminy Ryn w jednostkach zobowigzanych do ich tworzenia zgodnie z § 1 ust. 3 pkt
2-4 okresla kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy staty dyzur.



§5.

Przygotowanie statlego dyzuru przez kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 1 ust. 3 obejmuje:

1.
2.
3.

4.

8.
9.

okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;

okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje¢ systemu oraz os6b wchodzacych
w sktad statego dyzuru;

opracowanie wykazu o0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne S$rodki tgcznosci,
informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

zapewnienie w miar¢ posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania w energie
elektryczng dla urzadzen lacznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia
pomieszczen;

wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;
utrzymanie niezbednych sil i rodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow tacznos$ci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania stalego dyzuru;

10. opracowanie dokumentacji statego dyzuru;
11. szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;
12. sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru.

§6

Staty dyzur uruchamia sie:

1)

w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajacych:

a) na zadanie organu tworzgcego staly dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych

jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,

b) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym

W upowaznieniu,

C) na zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w catosci lub w czgéci systemu;

2)

w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa - na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1
zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacy stuzbe statych dyzuréow w podleglych

jednostkach, otrzymujag w systemie polecenia i decyzje bezposrednio od Burmistrza
Gminy Ryn i samodzielnie przekazujg zwrotne potwierdzenia 0 stanie ich realizacji.

3. Zadanie Burmistrza lub organu wymienionego w § 6 ust. 1 pkt 1) i 2) w zakresie

uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci przekazywane jest droga telefoniczng lub
elektroniczng.

§7.

W przypadku podjecia decyzji o przejsciu organéw gminy do zapasowego miejsca pracy,

przewiduje si¢ takze przeniesienie miejsca pracy statego dyzuru.

§8

Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2-4:
1. zorganizuja (dostosujg) staty dyzur do zasad okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu,



2. opracujg dokumentacje stalego dyzuru wedlug wzoru przekazanego przez Burmistrza
Miasta i Gminy w Rynie zgodnego ze wzorem Dyrektora Wydziatlu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie;

3. beda wspotpracowaé ze stuzbg statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie oraz
wzajemnie wspotdziata¢ w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

4. aktualizujg i przekazuja shuzbie statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie i
wzajemnie sobie, dane teleadresowe statych dyzuréw bezposrednio lub posrednio ze sobg
wspotdziatajacych, z wykorzystaniem ,,zawiadomienia o danych /zmianie danych/
potwierdzeniu danych teleadresowych stalego dyzuru", zawartego w zalaczniku nr 2 do
zarzadzenia nr 243/12 Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia 28 wrze$nia 2012 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu statych dyzuréw w wojewodztwie
warminsko — mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

5. prowadza szkolenia obsad stalego dyzuru;

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzurdéw realizuje si¢ poprzez przestanie do
Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie ,zawiadomienia o danych /zmianie danych/
potwierdzeniu danych teleadresowych statego dyzuru ":

a) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;
b) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 31 stycznia, w przypadku nie wystgpienia
zmian w danych teleadresowych.

§9
W ramach funkcjonowania systemu statego dyzuru nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
wykonywania zadan obronnych, w tym ochrony gromadzenia i przesytania informacji oraz
wykonywania dokumentow.

§ 10
Traci moc zarzadzenie 43/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z dnia 20 maja 2008 r. w
sprawie organizacji Statego Dyzuru nas czas zagrozenia panstwa i wojny na terenie Miasta i
Gminy Ryn.

§ 11
Nadzor ikoordynacje nad realizacja zadan wynikajacych zniniejszego zarzadzenia
powierzam Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn
Jarostaw Filipek



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia 12/11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie
z dnia 30.11.2022 1.

Wykaz os6b upowaznionych do uruchomiania Stalego Dyzuru po godzinach
pracy z ich danymi teleadresowymi

Stan gotowosci obronne;j Imi¢ i nazwisko Fu Telefon stuzbowy
panstwa nkcje
Artur Chojecki Wojewoda 89 523 22 60
Stan stalej gotowosci poprzez WCZK Warminsko-Mazurski 89 52747 31
obronne; ) Mirostaw Dariusz Starosta Gizycki 87428 58 59
(w celach szkoleniowych, Drzazdzewski
kontrolnych, sprawdzajacych)
Jarostaw Filipek  |Burmistrz Miasta 1| 87429 73 00
Gminy Ryn
Krzysztof Ptaszczuk |Podinspektor ds.| 874297300
obronnych
Obsada SD Pracownicy UMiG 87429 73 00
Ryn
Artur Chojecki Wojewoda 89 523 22 60
Wyzsze stany gotowosci poprzez WCZK Warminsko-Mazurski 895274731

obronnej




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia 12/11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie
z dnia 30.11.2022 1.

Obieg informacji w systemie Stalego Dyzuru w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny

WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
/STALY DYZUR WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO/

Vo

STAROSTA POWIATU GIZYCKIEGO
/ STALY DYZUR /

BURMISTRZ MIASTA I GMINY RYN
/ STALY DYZUR /




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia 12/11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Rynie
z dnia 30.11.2022 1.

Wykaz os6b powolanych do pelnienia Stalego Dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn.

Sklad I:
1. Katarzyna Jasionowska
2. Adriana Ptaszczuk
3. Wiestawa Wachowska

Skiad II:
1. Patrycja Gadomska
2. Joanna Halicka
3. Natalia Glowacz

Sklad I1I:

1. Emilia Kowalewska
2. Natalia Bitowt
3. Paulina Zmijewska

Sklad rezerwowy;
1. Natalia Swider

2. Renata Koziot
3. Kirzysztof Ptaszczuk



