
Zarządzenie nr 7/10/2020 

Burmistrza Miasta i Gminy Ryn 

z dnia 30 października 2020 roku 

 

 

w sprawie zmiany załącznika do „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym w 

Urzędzie Miasta i Gminy Ryn”. 

 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 

roku poz. 713 ze zm.), zarządzam co następuje: 

 

§1 

Zmieniam treść załącznika nr 1 do „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym w Urzędzie 

Miasta i Gminy Ryn”, będącego załącznikiem nr 2 do Zarządzenia nr 62 Burmistrza Miasta i Gminy 

Ryn z dnia 24 maja 2018 roku. Zmieniona treść wyżej wymienionego załącznika stanowi załącznik 

nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§2 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

 

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn 

Jarosław Filipek 

 

 

 

 

 

          

         



 Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 7/10/2020    

Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z  

dnia 30 października 2020 roku 

 
Załącznik Nr 1 do „Instrukcji 

zarządzania systemem 

informatycznym w Urzędzie  

Miasta i Gminy Ryn” 

 

 

Wykaz użytkowanego oprogramowania i jego użytkowników. 

 
Lp. Zbiór danych  Stanowisko Pracy Program Lokalizacja bazy 

danych  

Miejsce 

przetwarzania 

danych 

1. 

 

2. 

 

 

3. 

Dane podatników. 

 

Dane podatków od środków 

transportowych. 

 

Dane windykacji podatkowej. 

Stan. pracy ds. 

podatków i opłat 

PUMA – 

ZetoSoftware,  

:Podatki,  

:Pojazdy – podatek 

od środków 

transportowych 

:Windykacja 

:Przelewy masowe 

Serwer UMiG 

Ryn 

 

 

 

 

Stan. pracy ds. 

podatków i 

opłat 

4. 

 

 

5. 

Dane związane z finansami 

jednostki samorządu, 

prowadzenie ksiąg finansowych 

budżetu urzędu, podległych 

jednostek budżetowych. 

Stan. pracy ds. 

księgowości 

budżetowej, 

stanowiska ds. 

obsługi 

administracyjno-

księgowej placówek 

oświatowych  

 

Skarbnik Gminy 

PUMA – 

ZetoSoftware, 

moduł :Finansowe i 

Księgowość, :Budżet 

:Środki trwałe 

 

Serwer UMiG 

Ryn 

 

Stan. pracy ds. 

księgowości 

budżetowej,  

 

Skarbnik 

Gminy 

6. 

 

Dane osobowe kadr i płac. 

 

 

Stan. pracy ds. 

gospodarki 

komunalnej i 

mieszkaniowej 

stanowiska ds. 

obsługi 

administracyjno-

księgowej placówek 

oświatowych 

PUMA - 

ZetoSoftware, moduł 

Kadry, Płace 

Serwer UMiG 

Ryn 

 

Stan. pracy ds. 

gospodarki 

komunalnej i 

mieszkaniowej 

7. 

 

 

8. 

9. 

 

10. 

 

11. 

System ewidencji ludności. 

 

 

System obsługi wyborców. 

System obsługi statystyk 

ewidencji. 

Informacje o nr PESEL i 

zameldowaniu. 

 

System wydawania dowodów 

osobistych. 

Urząd Stanu 

Cywilnego 

 

PUMA - 

ZetoSoftware, 

:Ewidencja 

Ludności, :Wyborcy, 

:Statystyki 

 

 

 

Serwer UMiG 

Ryn 

 

 

 

 

System 

Rejestrów 

Państwowych 

Urząd Stanu 

Cywilnego 

 

 

 

 

 

 

12. Dane użytkowników programu, Informatyk PUMA - 

ZetoSoftware, moduł 

administracyjny i 

techniczny dostęp do 

wszystkich modułów 

Serwer UMiG 

Ryn 

 

Informatyk 



Lp. Zbiór danych  Stanowisko Pracy Program Lokalizacja bazy 

danych  

Miejsce 

przetwarzania 

danych 

13. Wspólny moduł danych 

osobowych i adresowych 

kontrahentów. 

Wszyscy 

użytkownicy 

programu PUMA. 

 

PUMA - 

ZetoSoftware, moduł 

Kontrahenci  

 

Serwer UMiG 

Ryn 

 

Wszyscy 

użytkownicy 

programu 

PUMA. 

 

14. 

 

System ewidencji gruntów  

i budynków oraz ich wizualizacja. 

 

 

 

Dane osobowe w decyzjach 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dane osobowe w decyzjach 

 Geobid -  Ewopis,  

 

 

 

 

iGeoDecyzje 

iGeoPlan 

 

 

 

 

 

 

 

 

iMapa 

Serwer UMiG 

Ryn 

 

 

 

 

GeoSystem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GeoSystem 

Stan. pracy ds. 

gospodarki 

gruntami i 

obrotu 

nieruchomości

ami, 

Stanowisko 

pracy ds. 

planowania 

przestrzenneg

o, 

Stanowisko 

pracy ds. 

zamówień 

publicznych, 

ochrony 

środowiska, 

Stanowisko 

pracy ds. 

gospodarki 

gruntami i 

obrotu 

nieruchomości

ami 

15. 

 

 

 

 

 

Dane osób rejestrujących 

działalność gospodarczą 

 

 Centralna Ewidencja 

i Informacja o 

Działalności 

Gospodarczej 

 

 

Rejestr 

Państwowy 

CEIDG  

 

Stan. pracy ds. 

działalności 

gospodarczej, 

oświaty, 

kultury, sportu 

i turystyki 

16. Dane dokumentów 

ubezpieczeniowych. 

Stan. pracy ds. 

księgowości 

budżetowej 

stanowiska ds. 

obsługi 

administracyjno-

księgowej placówek 

oświatowych 

Płatnik - obsługa 

dokumentów ZUS, 

Asseco Poland SA. 

 

Stan. pracy ds. 

księgowości 

budżetowej 

Stan. pracy ds. 

księgowości 

budżetowej 

17. Elektroniczna platforma obsługi 

wyborów 

Stanowisko pracy ds. 

obywatelskich, 
Informatyk, Sekretarz 

Gminy 

Platforma Wyborcza 

WOW 

System 

Państwowy 

Stanowisko 

pracy ds. 

obywatelskich

, Informatyk, 

Sekretarz 

Gminy 

18. Elektroniczna obsługa przelewów 

bankowych 

Stan. pracy ds. 

księgowości 

budżetowej 

Bankowość 

elektroniczna 

Mazurski Bank 

Spółdzielczy 

Stan. pracy ds. 

księgowości 

budżetowej 

19. Dane adresowe w pismach, 

odpowiedziach do petentów i 

wykazach 

Wszystkie 

stanowiska 

urzędnicze UMiG 

Ryn 

ePUAP 

Pakiet biurowy MS 

Office/ LibreOffice 

Wszystkie 

stanowiska 

urzędnicze 

UMiG Ryn 

Wszystkie 

stanowiska 

urzędnicze 

UMiG Ryn 

 


