Zarzadzenie nr 3/12/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 2 grudnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji i powotania komisji inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci
(j.t. 2 2019 r. poz. 351 ze zm. ) w zwiazku z § 10 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy
Ryn — Zarzadzenie nr 11/12 Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z dnia 16 lutego 2012 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg i zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 16A
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z dnia 31 stycznia 2018 r.

zarzadza si¢, co nastgpuje:

1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji w Urzgdzie Miasta i Gminy Ryn, jednostkach OSP i
Sotectwach, zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjna/ zespot spisowy/w sktadzie:

Zespéinrl

- Katarzyna Jasionowska — Przewodniczacy komisji,
- Emilia Kowalewska — cztonek komisji,

- Natalia Glowacz — cztonek komisji,

- Mirostaw Bielski — cztonek komisji.

Zespo6l nr 2
- Agnieszka Koztowska-Budka — Przewodniczacy komisji,
- Justyna Leonik — cztonek komisji

- Renata Koziot — cztonek komisji,

3. Komisja zobowigzana jest przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
4. Wyznaczam termin zakonczenia inwentaryzacji zgodnie z Zatacznikiem nr 1 dotaczonym do
niniejszego zarzadzenia /Harmonogram inwentaryzacji na 2020 r./.

5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcym Komisji.

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy Ryn

Monika Chyta



Zaltgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 3/12/2020

Burmistrza Miasta i Gminy Ryn

z dnia 2 grudnia 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 r.

Rodzaj, forma,

Termin
) ) | technika Nr zespotu spisowego
Przedmiot Obiekt przeprowadzenia | B
Lp. | . B . . ) . inwentaryzacji | przeprowadzajacego
inwentaryzacji zinwentaryzowania | inwentaryzacji ) ) )
od ... do.... na dzien inwentaryzacje
31.12.2020 r.
1. Grunty Dane z ewidencji 12.12.2020 r. Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
ksiggowej i 15.01.2021 r. sald
ewidencji
operacyjnej
2. Wartosci Dane z ewidencji 12.12.2020 r. Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
niematerialne i ksiegowe i 15.01.2021 r. sald
prawne ewidencji
operacyjnej
3. Srodki trwate w Dane z ewidencji 31.12.2020 r Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
budowie ksiegowej 15.01.2021 r. sald
4, Rozrachunki z Dane z ewidencji 31.12.2020 r Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
pracownikami ksiegowe;j 15.01.2021 r sald
5. Rozrachunki Dane z ewidencji 31.12.2020 r Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
publiczno-prawne ksiegowe;j 15.01.2021 r. sald
6. Naleznosci i Wedhug ewidencji 31.12.2020 r Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
zobowigzania ksiegowej 15.01.2021 r sald , pisemne
uzgodnienie
sald
7. Druki Scistego Osoby prowadzace | 31.12.2020 r Spis z natury Cztonek Zespotu nr 1
zarachowania, czeki | ewidencje drukéw 15.01.2021 r.
obce, weksle i inne Scistego
papiery warto$ciowe | zarachowania oraz
osoby korzystajace
z drukow
8. Pozyczki i kredyty Dane z ewidencji 31.12.2020 r Pisemne Cztonek Zespotu nr 2
ksiegowe;j 15.01.2021 r. potwierdzenie
sald
9. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki | 31.12.2020 r. Pisemne Cztonek Zespotu nr 2
zgromadzone na bankowe 15.01.2021 r. potwierdzenie
rachunkach sald
bankowych
10. | Rozrachunki z Dane z ewidencji 31.12.2020 r. Weryfikacja ZespOl nr 2
budzetami ksiggowej 15.01.2021 r sald




11. | Rozrachunki, ktére Dane z ewidencji 31.12.2020 r Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
nie zostaty ksiggowej 15.01.2021 r sald
potwierdzone przez
kontrahentow
12. | Rezerwy irozliczenia | Dane z ewidencji 31.12.2020 r Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
migdzyokresowe ksiggowej 15.01.2021 r. sald
przychodow
13. | Wszystkie konta Dane z ewidencji 31.12.2020 r. Weryfikacja Cztonek Zespotu nr 2
budzetu jednostki ksiegowej 15.01.2021 r. sald
samorzadu
terytorialnego/organ/ | Konta wynikowe —
uzgodnienie z
sprawozdaniami
14. | Srodki trwate i $rodki | Sotectwa Gminy 20.12.2020 r. Spis z natury Zespot nr 1
trwate w Ryn, OSP Ryn, 15.01.2021 r.
uzytkowaniu OSP Stertawki Wik.
15. | Materiaty o niskiej OSP i Urzad MiG 31.12.2020 Spis z natury Zespotnr 1
wartosci w ewidencji | Ryn - paliwo w 15.01.2021 r
pozaksiggowe;j, samochodach i
paliwo, materialy sprzecie; magazyn;,
biurowe, Kancelaria —
materiaty biurowe,
Solectwa;
16. | Fundusze wlasne i Dane z ewidencji 31.12.2020 r Weryfikacja Zespot nr 2
specjalne ksiegowe;j 15.01.2021 r sald




