Zarzadzenie nr 25/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 18 lutego 2019 r.

w sprawie wytycznych do sporzadzania sprawozdan finansowych przez podlegle
jednostki organizacyjne.

Dzialajac na podstawie art. 40 ust.3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) i § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 r, poz. 1911 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Ustalam instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegte jednostki
organizacyjne
stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego sktadajacego si¢: z bilansu, rachunku zyskow 1 strat, zestawienia
zmian w funduszu, Informacji dodatkowej, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn

Jarostaw Filipek



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 25/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 18 lutego 2019 r.

Wykaz podlegtych jednostek organizacyjnych zobligowanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego sktadajacego z: bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu,
Informacji dodatkowej:

1. Urzad Miasta i Gminy Ryn,
2. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rynie,
3. Zespol Szkolno-Przedszkolny w Rynie.



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 25/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 18 lutego 2019 r.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegolnosci:

1.1. Nazwe jednostki

1.2. Siedzibe jednostki

1.3. Adres jednostki

1.4. Podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywoOw i pasywow (takze amortyzacji)

5. Inne informacje

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1. Szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przestawienie stanow i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

1.2. Aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢
aktywow trwatych odrgbnie dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych

14. Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

15. Wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,

uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu
umow leasingu




1.6

Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dtuznych papierow warto§ciowych

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich tworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. Podzial zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od
dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu
prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

C) powyzej S lat

1.10. | Kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rachunkowosci byltby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | Laczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12. | Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez
jednostke gwarancji 1 porgczen, takze wekslowych, niewykazywanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

1.13. | Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych rdéznice miedzy
warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty
zanie

1.14. | Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 por¢czen niewykazanych w
bilansie

1.15. | Kwotg wyplaconych §rodkéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze

1.16 | Inne informacje

2.

2.1 Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow




2.2.

Koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice

kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie w
roku obrotowym

2.3. Kwote 1 charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

24 Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5 Inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynagé

na oceng¢ sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki




