Ryn, dnia 28.09.2018 r.
Zatwierdzam

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn
(-) Jozef Karpinski

Zamawiajacy Gmina Ryn
ul. Ratuszowa 2
11-520 Ryn
e-mail: miastoryn@miastoryn.pl
REGON 790671290

Prowadzacy postepowanie Urzad Miasta i Gminy Ryn
Tel. 87 429 39 60
Fax. 87 429 39 74
Natalia Banul
e-mail: przetargi@miastoryn.pl

SPECYFIKACJA ISOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na wykonywanie ban kqwej obshugi bud!ietu _Gminy Ryn oraz podleglych
jednostek organizacyjnych

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn Nr 95 z dnia 16.10.2017 .
w sprawie zasad dokonywania zakupu ustug, dostaw i robot budowlanych na potrzeby Urzgdu
Miasta i Gminy Ryn o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 30 000
euro netto.



1. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie bankowej i kasowej obslugi budzetu
Gminy Ryn oraz podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy, w tym:

1.1.1.
1.1.2.
1.1.3.
1.1.4.

Budzetu

Urzgdu Gminy Ryn

2 jednostek budzetowych
1 instytucji kultury

1.2. Termin realizacji zamowienia:

1.2.1.

W okresie od dnia 1.12.2018r. do 30.11.2022r.

1.3.Przedmiot obejmuje:

1.3.1.

1.3.2.

Otwarcie rachunkéw bankowych — okoto 39, w tym:

1.3.1.1. Urzad Gminy — 28

1.3.1.2. Jednostka oswiatowa w Rynie — 3

1.3.1.3.MGOPS w Rynie — 4

1.3.1.4. Instytucje kultury — 5

Zamawiajacy  przestrzega, iz liczba  rachunkéw  bankowych  moze
si¢ zmieni¢ w trakcie realizacji zaméwienia i objeta zostanie na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

Planowane dochody na dzien 30.09.2018r. — 35 186 000zt
Planowane wydatki na dzien 30.09.2018r. — 44 787 000zt.

1.3.3.

1.3.4.
1.3.5.
1.3.6.
1.3.7.
1.3.8.

1.3.9.

1.3.10.

1.3.11.

1.3.12.

1.3.13.

1.3.14.

Prowadzenie rachunkéw bankowych:
1.3.3.1. Biezacych
1.3.3.2. Pomocniczych
Realizowanie rozliczen i platnosci w obrocie krajowym i zagranicznym.
Przelewy z rachunku bankowego w systemie elektronicznym.
Przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat gotowkowych.
Uznanie i obcigzenie rachunkéw bankowych w dniu operacji.
Automatyczne przekazywanie na rachunki bankowe w dniu kapitalizacji odsetek
od zgromadzonych §rodkow na wskazane rachunki dochodéw budzetowych.
Sporzadzanie wyciaggdéw bankowych dla poszczegdlnych rachunkéw bankowych
z ustaleniem salda na kazdy dzieh roboczy oraz mozliwo$¢
ich drukowania bezposrednio przez uzytkownika ze stacji robocze;j.
Przekazywanie wyciaggéw bankowych nie pozniej niz w ciggu jednego dnia
roboczego od daty operacji.
Udostepnienie systemu elektronicznej bankowo$ci wraz z oprogramowaniem
elektronicznej bankowosci i wlasciwa konfiguracja, w tym:

a. aktualizacja,

b. serwis,

c. szkolenie uzytkownikoéw (po kazdej aktualizacji systemow),
W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowigzuje si¢ do jej usunigcia
w ciagu 24 godzin.
Mozliwos¢ eksportu/ importu danych do pliku tekstowego w odpowiednim
formacie.
Swiadczenia ustug na terenie gminy Ryn.

2. Niniejszym zamowieniem s3 objete nastepujace podmioty:

2.1.Gmina Ryn reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Ryn- Jozefa
Karpinskiego.



Urzad Miasta i Gminy Ryn ,
ul. Ratuszowa 2, 11-520 Ryn

2.2. Jednostki budzetowe.

2.3.Instytucje kultury.
Wedtug Zatacznika do Instrukcji Nr 4')
Ponadto konieczne jest zagwarantowanie przez Wykonawce mozliwosci zawierania
umow o prowadzenie rachunkéw bankowych przez ewentualnie nowo powstate
jednostki budzetowe, fundusze celowe oraz instytucje kultury
na ustalonych w postepowaniu warunkach.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

3.1.0 udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, spelniajacy warunki
uczestnictwa w postepowaniu tj. :

3.1.1. Posiadajacy uprawnienia do wykonywania czynnosci bankowych,

3.1.2. Posiadajacy minimum jeden oddziat lub jedng fili¢ na terenie miasta Ryn.

3.2.0cena spetienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,, spetnia- nie
spetnia” w oparciu o informacj¢ zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
wyszczegolnionych w Instrukceji. Z tresci zatagczonych dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, ze w/w warunki Wykonawca spehit.

Informacja o oSwiadczeniach i dokumentacjach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

4.1. Zezwolenia na prowadzenie zamdwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia  1997r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2017r. poz. 1876 ze zm. ),
a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 Ustawy Prawo Bankowe posiadania
innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczgcie dziatalnosci przed dniem wejscia w
zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 Ustawy Prawo Bankowe.

4.2. Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, (odpis wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert),

4.3. Oswiadczenia Wykonawcy o spetlnieniu warunkdéw uczestnictwa w postepowaniu
(wedtug Zatacznika do Instrukcji Nr 2,)

4.4, Wykaz oddziatow lub filii ( Zatacznik do Instrukcji Nr 3 ),

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum).
W takim przypadku ich oferta musi spelnia¢ nastepujace wymagania:

5.1.Wykonawcy  wystepujacy  wspolnie  muszg  ustanowi¢  pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy 1 zalaczenia
petnomocnictwa do oferty.
Uwaga: tre$§¢ petlnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania-
wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow- winno by¢ dotaczone
do oferty.

5.2.0s8wiadczenie o spelnieniu warunkéw uczestnictwa w postepowaniu podpisuje
petnomocnik, (wedtug Zatacznika do Instrukcji Nr 2) .

5.3.Wszelka  korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda  wylacznie
z pelnomocnikiem.



6. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcg oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow.

6.1.Wszelka korespondencja pomigedzy Zamawiajagcym a Wykonawca (wlacznie
z zapytaniami i udzielanymi wyja$nieniami), odbywac si¢ bedzie w formie pisemne;.
Zamawiajacy dopuszcza rdwniez porozumiewanie si¢ za pomocg faksu (Fax. 87 429
39 74).

7. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
7.1. Natalia Banul - podinspektor ds. ochrony s$rodowiska, inwestycji i zamowien
publicznych w zakresie formalnym- tel. 87 429 39 70 lub osobiscie w pokoju
108.
7.2. Irena Olszewska - Skarbnik Gminy- w zakresie merytorycznym — tel. 87 429 39 78
lub osobiscie w pokoju 129.
8. Termin zwiazania oferta.

8.1. Wykonawcy sktadajacy oferte sa zwigzani trescig oferty przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9. Opis sposobu przygotowywania ofert.

9.1.Wykonawcy zobowiazani sg do ztozenia :
9.1.1. Formularza oferty (wg. Zatacznika do Instrukcji Nr 1).
9.1.2. Dokumentéw potwierdzajagcych spelnianie wymaganych warunkéw wymienione
w pkt. 4 niniejszej Instrukcji.
9.1.3. Pelnomocnictwa dla osoby podpisujacej ofert¢ do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy, jesli nie wynika to bezposrednio z dokumentow rejestrowych.
9.2.Dokumenty wymienione w pkt. 4.1. 1 4.2. Instrukcji mogg zosta¢ ztozone w formie
kserokopii wowczas muszg by¢ opatrzone oznaczeniem , za zgodnosé
z oryginalem ,, 1 podpisanie przez osobe¢/osoby uprawnione, (podpis z imienng
pieczecia lub czytelny podpis imieniem i nazwiskiem wraz z pieczgcia firmy).

9.3.Oferta powinna by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
w jezyku polskim wg zalaczonego do Instrukcji  formularza (Zatacznik
do Instrukcji Nr 1) oraz podpisana przez Wykonawce lub jego upetnomocnionego
przedstawiciela.

9.4.0ferta musi by¢ zapakowana w nieprzezroczysta kopertg, zabezpieczong przed
otwarciem i opieczgtowang pieczgcig firmowa Wykonawcey, zawierajacg nastepujace
oznaczenie:

Oferta na wykonywanie bankowej obstugi budzietu Gminy Ryn oraz podleglych jednostek
organizacyjnych - nie otwieraé przed ......

9.5.Na kopercie powinna znajdowac si¢, (w postaci pieczeci firmowej lub odrgcznego
napisu) firma Wykonawcy i jego siedziba, zgodnie z danymi rejestrowymi/
ewidencyjnymi.

9.6.Wszystkie poprawki w tek$cie powinny by¢ parafowane przez osobg podpisujaca
ofert¢. Zamawiajacy zleca, aby wszystkie strony oferty oraz zalaczniki byty
ponumerowane.

9.7.Uwaga: Zalaczniki do Instrukcji nie maja charakteru wymaganych formularzy,
a jedynie stanowig wzory. Przy postugiwaniu si¢ nimi prosimy o szczegdlne
zwrdcenie uwagi, aby ich tre$¢ odpowiadata faktycznej zawartosci oferty.



10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

10.1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego : ul. Ratuszowa 2,
11-520 Ryn w sekretariacie do dnia 10.10.2018r. do godz. 12:00

10.2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowa lub kurierska.

10.3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie, bez wzgledu
na przyczyng¢ opoznienia, nie wezmg udzialu w przetargu i zostang (nie otwarte)
zwrocone Wykonawcy.

11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

11.1. Przyjetymi kryteriami ofert sg :

11.1.1. Cena- cena obstugi bankowej wraz z systemem bankowosci elektronicznej — 80%

11.1.2. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym- 10%

11.1.3. Oprocentowanie $srodkéw na rachunkach Gminy Ryn oraz jednostek podlegtych-
10%

11.2. Ocena ofert dokonana begdzie wedtug nastepujacych zasad:

11.2.1. Wszystkie oferty, ktore beda podlega¢ odrzuceniu, oceniane beda na podstawie
nastgpujacych kryteriow:

Kryterium A Waga( liczba punktow)

Cena obstugi bankowej wraz z systemem
bankowosci elektronicznej

80

Cena obstugi bankowej wraz z systemem bankowosci elektronicznej stanowi sum¢ cen obstugi
Gminy Ryn i jednostek podlegtych

WZOR DO OBLICZEN PUNKTOWYCH
P=(Cm-C) / (Cm-Cn) x waga
P- liczba punktow
Cm- najwyzsza cena spos$rod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
Cn- najnizsza cena sposrod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
C- cena zaoferowana w danej ofercie
Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczb¢ punktow w kryterium, oferta z
najwyzsza cena otrzyma zero punktow, pozostale otrzymaja punkty obliczone wedlug

POWYZSZego WZoru.

Liczba uzyskanych punktoéw dla danej oferty bedzie obliczana do dwoch miejsc po przecinku.




Kryterium B Waga ( liczba punktéw)

Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym 10

Uwaga!
Dla potrzeb poréwnania ofert ceny udzielania w rachunku biezacym, oprocentowanie nalezy podac
w oparciu o $redni miesigczny WIBOR 1M liczony na dzien 20.09.2018r.

WZOR DO OBLICZEN PUNKTOWYCH

P=(Cm-C) / (Cm-Cn) x waga
P- liczba punktow
Cm- najwyzsza cena sposrod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
Cn- najnizsza cena sposrod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
C- oprocentowanie zaoferowane w danej ofercie

Oferta z najwyzszym oprocentowaniem otrzyma maksymalna liczb¢ punktow w kryterium, ,
oferta z najwyzsza cena otrzyma zero punktow, pozostale otrzymaja punkty obliczone

wedlug powyzszego wzoru.

Liczba uzyskanych punktow dla danej oferty bgdzie obliczana do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium C Waga (liczba punktéw)
Oprocentowanie srodkow na rachunkach —
Gminy Ryn oraz rachunkach jednostek 10
podleglych

Uwagal!
Dla potrzeb poréwnania ofert ceny udzielania w rachunku biezacym, oprocentowanie nalezy podac
W oparciu o $redni miesigczny WIBID 1M liczony na dzien 20.09.2018r.

WZOR DO OBLICZEN PUNKTOWYCH
P=(Cm-C)/ (Cm-Cn) x waga
P- liczba punktow
Cm- najwyzsza cena sposrod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
Cn- najnizsza cena sposrod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
C- oprocentowanie zaoferowane w danej ofercie
Oferta z najwyzszym oprocentowaniem otrzyma maksymalna liczb¢ punktow w kryterium, ,
oferta z najwyzsza cena otrzyma zero punktow, pozostale otrzymaja punkty obliczone

wedlug powyzszego wzoru.

Liczba uzyskanych punktow dla danej oferty bgdzie obliczana do dwdch miejsc po przecinku.




12.

13.

14.

Laczng sume punktow dla oferty wylicza si¢ wedlug wzoru:
Sp=A+B +C

A- Liczba punktow badanej oferty w kryterium A
B- Liczba punktow badanej oferty w kryterium B
C- Liczba punktow badanej oferty w kryterium C

11.2.2. Liczba uzyskanych punktow (suma) dla danej oferty bedzie podawana do dwdch
miejsc po przecinku.

11.2.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza oceng w
oparciu o przyjete kryteria.

11.2.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z Wykonawca,
ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy przyzna kontrakt wykonawcy, co do ktorego oferty ustalono,
iz odpowiada ona wymaganiom przedstawionym w dokumentach przetargowych i
ktory uzyskal najwyzsza ilo$¢ punktow w w/w kryteriach.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy.

13.1. Bank zobowigzuje si¢ do otwarcia i prowadzenia rachunku bankowego
w ztotych polskich, stuzacego do biezacych rozliczen na czas od dnia 1.12.2018r.
do dnia 30.11.2022r.

13.2.  Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza Banku za opdznienia w realizacji zlecenia
platniczego, ptatna jest w wysokosci rzeczywistych strat poniesionych przez
Posiadacza rachunku bankowego.

13.3. Za czynnosci zwigzane z otwarciem, prowadzeniem i likwidacja rachunku
bankowego oraz pozostate ustugi Bank nie bedzie pobieral optaty i prowizji zgodnie
z tabela, stanowigcg Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji.

13.4. Oprocentowanie rachunkéw bankowych liczone bedzie w oparciu o srednig
stawke WIBID IM ostatniego miesigca poprzedzajagcego miesigc odsetkowy
pomniejszong o marz¢ Banku.

Formalnosci jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

14.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktory ztozyli oferty o :

14.1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg), siedzibe 1 adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firm), siedziby 1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz
ze streszczeniem oceny i poroOwnaniem ztozonych ofert, zawierajacym punktacje
przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i Iaczna punktacje,

14.1.2. Informacjg, o ktorych mowa w pkt. 14.1. zostang zamieszczone rowniez
na stronie internetowej Zamawiajacego  (Www.bip.miastoryn.pl)  oraz
w siedzibie Zamawiajacego na tablicy ogtoszen UMiG Ryn.

14.1.3. Jezeli zostala wybrana oferta Wykonawcow  wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia przed zawarciem umowy Wykonawcy ci ztoza
umowe regulujacg ich wspodlprace.



14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o przyznaniu mu zamowienia. Wykonawca
zobowigzany jest stawiC si¢ w siedzibie Zamawiajgcego celem podpisania umowy.
Nie zgtoszenie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym terminie bedzie traktowane jako
uchylenie si¢ od zawarcia umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie
do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentow zataczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

15. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
16. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
17. Zalozenia do obliczenia oferty

17.1.

17.2.
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.
17.7.
17.7.1.

Zalaczniki:

Ilo$¢ posiadanych rachunkow bankowych przez jednostki:

e Urzad Miasta 1 Gminy Ryn — 28

Zespot Szkolno- Przedszkolny- 3

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Rynie - 4
Biblioteka Publiczna w Rynie- 3

Rynskie Centrum Kultury w Rynie- 2

Srednia liczba wptat miesiecznie 500

Srednie saldo dzienne 70 000

Liczba przelewow papierowych w skali miesigca 1

Liczba przelewow elektronicznych w skali miesigca 500

Wyplata z listy ptac okoto 1500 pozycji miesigcznie

Limit kredytu w rachunkach biezacych 500.000

Dla celéw przeliczeniowych przyjmuje si¢ oprocentowanie kredytu w naliczaniu
biezacym wg stawki WIBOR 1M .

Zatacznik Nr 1 — wzor formularza ofertowego + RODO

Zalacznik Nr 2- wzor o§wiadczenia o spetnieniu warunkow uczestnictwa w postepowaniu
Zalacznik Nr 3- wzor wykazu oddziatow lub filii

Zatacznik Nr 4- wykaz jednostek budzetowych Gminy Ryn



