Zarzadzenie nr 33
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 30 marca 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U.

z 2015 r. poz. 1515), art. 4 ust. 5, w zwiazku art. 3 ust. 1 pkt 6, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz Instrukcji w
sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn stanowiacej zatgcznik nr 4 i
Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn, stanowigce;j
zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 11/12 Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z dnia 16 lutego 2012
r. W sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa, zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji kasy na arkuszach spisu z natury i
sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego wedtug stanu na dzien 31 marca 2016 r.,
w zwigzku z przeniesieniem obstugi kasowej do Mazurskiego Banku Spoétdzielczego z
siedzibg w Gizycku, Oddzial w Rynie z dniem 01 kwietnia 2016 r., w szczegolnosci:

1) walorow pieni¢znych,
2) depozytow,
3) drukow $cistego zarachowania.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w drodze spisu z natury oraz rozliczenia
materialnego kasjera powotuje zespot spisowy w sktadzie:

1) Wiestawa Wachowska — Przewodniczacy komisji,

2) Paulina Matyjasek — cztonek komisji,

3) Grazyna Stawecka — cztonek komisji,

4) Halina Stanczyk - cztonek komisji,

§ 3. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego zespotu do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn wedtug stanu
na dzien 31 marca 2016 r. Szczeg6lowe zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okresla
powotana wyzej Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy
Ryn.

2) terminowego (do 3 dni po zakonczeniu) przekazania Skarbnikowi Gminy protokotu
z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy oraz informacji o wszelkich stwierdzonych
W czasie spisu nieprawidtowosciach.



§ 4. Referat ksiggowosci zobowiagzany jest do uzgodnienia i weryfikacji sald oraz
wspotdziatania we wlasciwym przygotowaniu organizacyjnym spisow z natury. Ponadto
zobowigzany jest do prawidtowego, kompletnego i terminowego wyceniania arkuszy spisu

Z natury, pozostatych zinwentaryzowanych aktywow i pasywow oraz wykonania decyzji
Burmistrza dotyczacej rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych zwlaszcza ujecia ich w ksiggach
rachunkowych przed ich zamknigciem.

§ 5. Po inwentaryzacji kasy Przewodniczacy komisji przy udziale Sekretarza Gminy przekaze
protokotem:

1) druki Scistego zarachowania oraz depozyty zlozone w kasie pancernej pani
Romualdzie Pawlina, ktéra przejmie za nie odpowiedzialno$¢ materialng,
2) meble biurowe panu Janowi Roszko,
3) sprzet elektroniczny panu Tomaszowi Alonczyk.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej

§ 7. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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