Zarzadzenie nr 17
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 19 lutego 2014 r.

w sprawie: ustalenia procedury przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku leSnego, podatku od Srodkéw

transportowych i optat lokalnych.

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1,281 § 112, art. 282,282 b i art. 283 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz.749 ze zm.) —Burmistrz Miasta i
Gminy Ryn zarzadza, co nastgpuje:

§1.
Ustala si¢ procedury przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w zakresie podatku od

nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkow transportowych i optat

lokalnych, stanowigce zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn

Jozef Karpinski



Zatacznik
do Zarzadzenia nr 17
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 19 lutego 2014 r.

Procedura przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkéw transportowych i
oplat lokalnych dla gminy Ryn.

I. Podstawa prawna ustalania zasad przeprowadzania kontroli podatkowej.

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami Dziatu VI
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kontrola przedsigbiorcy jest rowniez regulowana przepisami Rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013, poz. 672

ze zm.).

I1. Cel kontroli podatkowej.

1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikéw z obowiazkoéw wynikajacych z przepisow prawa
podatkowego.

2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

3. Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez podatnikow
w Urzedzie Miasta i Gminy w Rynie, na ktorych cigzy obowiagzek podatkowy.

5. Kontrola prawidtowosci poboru optat przez inkasentow.

I11. Przedmiot kontroli podatkowej.

1. Powierzchnie gruntdow i sposob ich wykorzystywania.

2. Powierzchnie uzytkowe budynkow i sposéb ich wykorzystywania.

3. Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Srodki transportowe.

5. Dokumentacja ksiggowa w zakresie kontroli podatkowej,

6. Deklaracje i informacje na podatek do celow wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego i podatku od srodkow transportowych.

7. Rozliczenia inkasentéw z wptatami dokonywanymi na konto Urzedu Miasta i Gminy Ryn.
8. Kontrola ulg inwestycyjnych.

IVV. Zadania kontroli podatkowe;j.

1. Wykonywanie czynnos$ci sprawdzajacych u podatnikow, ptatnikéw oraz inkasentow.
2.Kontrola deklaracji i informacji znajdujacych si¢ w Urzgdzie pod wzgledem formalno-
rachunkowym / podpis odpowiedzialnego pracownika/,

3. Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia kontroli,
postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondencji.

4.Sporzadzanie protokotow z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan z
przeprowadzonych kontroli podatkowych .

5. Wspotpraca z innymi organami podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia
kontroli.



V. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej.

1. Plan kontroli podatkowej.

2. Przygotowanie niezbednych dokumentow w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

3. Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe;j.

4. Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

5. Zakonczenie kontroli podatkowe;.

6. Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowej — zgodnie z art. 290 § 1,2 1 5 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa /wzor nr 2 do niniejszego zarzadzenia/.

7. Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Burmistrzowi Miasta i
Gminy Ryn/ w terminie 14 dni od zakonczenia kazdej kontroli/.

8. Podjecie dziatan majacych na celu likwidacj¢ niezgodnos$ci ustalonych w wyniku kontroli
podatkowej.

9. Sporzadzenie do dnia 28 lutego roku nastepnego rocznego sprawozdania z przeprowadzonych
kontroli podatkowych.

V1. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej.

1. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzedu zgodnie z planem kontroli przygotowanym przez
Skarbnika Gminy i Wieloosobowe stanowisko pracy ds. optat i podatkow i zatwierdzonym przez
Burmistrza w terminie do konca pierwszego kwartatu roku podatkowego /wzor nr 1 do
niniejszego zarzadzenia/.

2. Plan kontroli podaje si¢ do publicznej wiadomosci /poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen i
ogloszeniu w BIP/

2. W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy dokonuje analizy
danych znajdujacych si¢ w jego posiadaniu (dane z ewidencji podatkowej Urzedu Miasta i Gminy
Ryn oraz ewidencji gruntow i budynkow Starostwa Powiatowego w Gizycku).

3. Burmistrz Miasta i Gminy Ryn zarzadzeniem powotuje zesp6t do kontroli i udziela imiennego
upowaznienia zgodnie z art. 283 § 1 i § 2 ustawy Ordynacja Podatkowa.

4. Zgodnie z ustalonym terminem zesp6t kontrolny sktada Burmistrzowi dokumentacje i protokot
z przeprowadzonej kontroli. Burmistrz Miasta i Gminy postanawia o0 wszczeciu /lub nie/
postegpowania podatkowego oraz wyznacza osobg¢ do jego prowadzenia.

5. Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.



Wzér nr 1 planu kontroli podatkowej.

Plan kontroli podatkowe] Na eeeeeeeeeeees. r.

Zgodnie z pkt. VI ust. 1 Zarzadzenia Nr 17 Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z dnia 19 lutego
2014 r. w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w
zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatku od
srodkow transportowych podaje si¢ do publicznej wiadomosci plan kontroli podatkowej na
rok ........ ustalony przez Referat Budzetu i Finansow Urzedu Miasta i Gminy Ryn,
zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy Ryn.

Wiaeeans roku kontrola podatkowg zostang objete:

Lp. | Zakres kontroli podatkowej Termin Liczba
Przedmiot Podmiot kontroli kontrolowanych

1. | -kontrola Osoby fizyczne | ....... kwartat | ... podatnikow
powierzchni prowadzace dziatalno$¢ z gminy Ryn

gruntow i gospodarcza
budynkéw/podatek
od nieruchomosci/:

- srodki
transportowe
/podatek od
srodkow
transportowych/

2. | - kontrola Osoby prawne | ........ kwartat | ... podatnikow
powierzchni majacy siedzibe
gruntow i w gminie Ryn
budynkoéw/podatek
od nieruchomosci/:

- srodki
transportowe
/podatek od
srodkow
transportowych/

3. | - kontrola Osoby fizyczne | ........ kwartat | .... Podatnikow
powierzchni z gminy Ryn
gruntow i
budynkow/podatek
od nieruchomosci/:

- srodki
transportowe
/podatek od
srodkow
transportowych/

Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.



Kontrole podatnikow przeprowadzone beda w zakresie poprawnosci danych
wykazanych do opodatkowania ze stanem faktycznym. W zwigzku z tym, prosi si¢ 0
sprawdzenie poprawnosci danych w informacji i deklaracji przekazanych do Urzg¢du
Miasta i Gminy Ryn na dany rok. W razie réznicy nalezy ztozy¢ korekte deklaracji
badz informac;ji.

O zamiarze wszczecia kontroli podatkowej podatnik zostanie powiadomiony
pisemnie.



Wzbér nr 2

PROTOKOL KONTROLI PODATKOWEJ

. WSKAZANIE KONTROLOWANEGO

(adres siedziby lub miejsce zamieszkania)

1Il. WSKAZANIE OSOB KONTROLUJACYCH

(imie i nazwisko i stanowisko stuzbowe, numer upowaznienie do przeprowadzenia kontroli)

IIl. OKRESLENIE PRZEDMIOTU | ZAKRESU KONTROLI

V. DOKUMENTACJA PRZEPROWADZONYCH DOWODOW



POUCZENIA

Protokof niniejszy zostat sporzagdzony w dwéch egzemplarzach z ktérych egzemplarz nr 1 doreczono
Kontrolowanemu. Kontrolowany podatnik, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w
terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawi¢ organowi podatkowemu zastrzezenia lub
wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie wnioski dowodowe. W przypadku nieztozenia wyjasnien lub
zastrzezen we wskazanym wyzej terminie przyjmuje sie, ze Kontrolowany nie kwestionuje ustalen
kontroli (art. 291 § 1 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa).

Kontrolowany podatnik ma prawo do ztozenia po zakonczeniu kontroli podatkowej korekty
deklaracji lub informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego (art. 81 b § 1 pkt 2
lit. a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kontrolowany jest zobowigzany zawiadomic organ podatkowy o kazdej zmianie adresu dokonanej w
ciggu 6 miesiecy od dnia zakoniczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej
ujawniono nieprawidtowosci (art. 290 § 2 pkt 8 Ordynacji podatkowej). W razie niedopetnienia tego
obowigzku postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego uznaje sie za doreczone pod
adresem, pod ktory doreczono protokét kontroli(art. 291 b Ordynacji podatkowej).

PODPISY OSOB KONTROLUJACYCH:

L) et st bbb s a et et b bebetesebenetens ebesbeesabeseteseresesbesesas
(imie i nazwisko) (podpis)
2) et e st nea s sea et et e et areerstetee febetesesesserteseresteeaenteretens
(imie i nazwisko) (podpis)
B) e et sttt s en e tetente sbessssseesesereesestesetererereanns
(imie i nazwisko) (podpis)

POKWITOWANIE DORECZENIA EGZMPLARZA PROTOKOtU KONTROLOWANEMU

(data dreczenia) (podpis)



