Zarzadzenie nr 37/12
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn

z dnia 11 maja 2012 r.
w sprawie instrukcji ewidencji i poboru podatkow i optat w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2001r Nr 142 poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zniejszymi
zmianami), § 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r w sprawie

zasad rachunkowosci oraz planow kont organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), zarzadzam, co nastegpuje:

§1.

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy Ryn
Instrukcje w sprawie ewidencji i poboru podatkow i oplat w Urzedzie Miasta i Gminy
Ryn stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Ryn do zapoznania si¢ z treScig instrukcji
oraz przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn

Jozef Karpinski
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Rozdzial 1.
Zagadnienie ogélne.

§1.

1. Instrukcje opracowano na podstawie przepisoOw ogoélnie obowiazujacych oraz przepisow wewnetrznych, a
w szczegoblnosci na podstawie:
1)ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze. zm.),
2)ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz.60 ze zm.),
3)rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),
4)ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j.Dz. U. z 2005 r. Nr
229, poz. 1954 z p. zm.) i przepisow wykonawczych do tej ustawy,
5)Zarzadzenie Nr 11/12 Burmistrza Miasta i Gminy Ryn z dnia 16 lutego 2012 r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa.
2. Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady prowadzenia ewidencji analitycznej podatkow i optat lokalnych,
poboru podatkdow, ewidencji przypisow, odpisow, wptat i zwrotow podatkéw w urzadzeniach ksiggowych,
kontroli terminowej realizacji zobowigzan podatkowych, likwidacji nadptat, postepowania zabezpieczajacego
przed przedawnieniem nalezno$ci.
3. Przepisy niniejszej instrukcji stanowia rozwini¢cie niezb¢dne dla potrzeb praktyki wyzej wymienionych
zagadnien, okreslonych ramowo w rozporzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375).
4. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Ryn z racji powierzonych im obowigzkow winni zapoznac si¢ z jej
trescig i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien.

§2.
Zadaniem Referatu budzetowo-finansowego w zakresu rachunkowosci jest w szczegdlno$ci:
1. prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow, wplat, zwrotow i
zaliczen nadptat z tytutu podatkow;
2. sprawdzanie terminowosci wptat naleznosci przez podatnikow;
3. terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych, takich jak
upomnienia i tytuty wykonawcze;
4. dokonywanie rozliczen podatnikdéw z tytutu wplat, nadptat i zalegtosci;
5. dokonywanie rozliczen inkasentow;
6. sporzadzanie informacji do sprawozdan;
7. ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen;
8. prowadzenie ksiegi drukow $cistego zarachowania w zakresie kwitariuszy przychodowych dla celow
inkasa podatkow,
9. przeprowadzanie weryfikacji z odpowiednimi dokumentami, a wigc deklaracjami, dowodami wptat,
decyzjami, postanowieniami, w posiadaniu ktérych sie znajduje.

§3
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji zastosowanie majg przepisy prawne powszechnie
obowiazujace.

Rozdzial I1.
Wymiar podatkow.
§ 3.
1. Ewidencja podatnikow podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od nieruchomosci 0sob fizycznych
prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego PUMA- ZETO Olsztyn Modut : Podatki, Windykacja,
2. Ewidencja podatnikéw podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od nieruchomos$ci 0sdb prawnych oraz
podatku od $rodkow transportowych prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego PUMA- ZETO
Olsztyn Modut : Podatki, Pojazdy, Windykacja,
3. Ewidencja obejmuje dane niezbedne do wymiaru i poboru podatkéw dotyczace podatnikow i przedmiotow
opodatkowania, w tym dla potrzeb podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku le$nego
ewidencja prowadzona jest zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia
2004r w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci /Dz.U. Nr 107, poz. 1138/.
4. Podstawa dokonywania wpisow do ewidencji podatnikow podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i



podatku lesnego jest ewidencja gruntow i budynkéw Starostwa Powiatowego w Gizycku oraz , Informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, gruntach oraz lasach 0sob fizycznych”, a w przypadku osob
prawnych i jednostek organizacyjnych, w tym spotek nie posiadajacych osobowosci prawnej deklaracje na
podatek od nieruchomosci, deklaracje na podatek rolny i deklaracje na podatek lesny, sktadane przez
podatnikéw, ktorych wzory formularzy okre$lone sa uchwata Rady Miejskiej w Rynie.
5. Podstawe dokonywania wpiséw do ewidencji podatnikoéw podatku od §rodkéw transportowych stanowia
deklaracje na podatek od srodkow transportowych oraz informacje przekazywane przez Starostwo
Powiatowe w Gizycku o zarejestrowanych i wyrejestrowanych w danym miesigcu pojazdach
podlegajacych opodatkowaniu.

§ 4.
1. Pracownik odpowiedzialny za wymiar podatkow dokonuje czynnosci sprawdzajacych majacych na celu:
1) sprawdzenie terminowosci sktadania deklaracji (informacji)
2) stwierdzenie formalnej poprawnosci deklaracji ( informacji)
3) ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnos$ci danych w
przedtozonych deklaracjach (informacjach), tj. zgodnos$ci zadeklarowanej powierzchni gruntow ze
stanem w ewidencji gruntéw i budynkoéw Starostwa Powiatowego w Gizycku, z umowami dzierzawy
gruntow i budynkéw gminnych otrzymywanych z Stanowiska ds. gospodarki gruntami i obrotu
nieruchomosciami tut. Urzgdu, zgodnos$ci zadeklarowanej powierzchni budynkéw i obiektoéw budowlanych z
dokumentacja otrzymywang od Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Gizycku (decyzje,
zawiadomienia)
2. W przypadku stwierdzenia braku deklaracji (informacji) lub nieprawidtowosci ich wypenienia,
niezgodnos$ci danych w nich zawartych ze stanem faktycznym pracownik odpowiedzialny za wymiar
podatkow wszczyna postgpowanie wyjasniajace.

§5.
1.Wymiar podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego 0séb fizycznych dokonywany jest
przy uzyciu programu komputerowego firmy ZETO w Olsztynie.
2. Decyzje w sprawie ustalenia wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku le$nego i
nakazy platnicze w sprawie ustalenia tacznego zobowigzania pieni¢znego, dorgczane sg podatnikom za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem poczty, pracownikow tut. Urzgdu, Sottysow wsi.
Nie dorgcza sie za posrednictwem poczty decyzji ustalajacych ,,zerowy” wymiar podatkow.
3. Pracownik odpowiedzialny za wymiar podatkow o0sob fizycznych sprawuje kontrole nad terminowym i
prawidtowym dorgczeniem decyzji wymiarowych. Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji
pracownik wymiaru odnotowuje dat¢ dorgczenia decyzji.
4.W przypadku niemoznosci dorgczenia decyzji w zwigzku ze Smiercig podatnika lub braku jego aktualnego
adresu zamieszkania, pracownik wymiaru wszczyna postgpowanie majace na celu ustalenie spadkobiercow -
0s0b zobowigzanych z tytutu podatkow, a kwoty ustalonych podatkéw sg odpisywane na podstawie polecenia
ksiggowania.
Natomiast przesytki zwrocone z adnotacja powtornego awiza lub 0 odmowie przyjecia umieszezane sg w aktach
podatnikow jako doreczone zgodnie z art. 150 i art.153 Ordynacji podatkowej.
5. Pracownik odpowiedzialny za wymiar podatku rolnego, podatku od nieruchomosci, podatku lesnego dla
0sOb prawnych oraz jednostek organizacyjnych, w tym spolek nieposiadajacych osobowosSci prawnej oraz
za wymiar podatku od §rodkéw transportowych, po dokonaniu czynnos$ci sprawdzajacych ztozonych na
dany rok deklaracji podatkowych, wprowadza dane wynikajace z deklaracji do kartotek podatnikow
prowadzonych systemem komputerowym w odpowiednim module programu /Podatki, Pojazdy/, a nastepnie
kwoty naliczonego podatku oraz wysokosci i terminy ptatno$ci rat podatkow przesytane sg automatycznie do
modutu ,,Windykacja”.

§6.
1. Pracownik odpowiedzialny za wymiar podatku rolnego, podatku od nieruchomosci i podatku lesnego dla
0s0b fizycznych zaktada rejestry wymiarowe na dany rok podatkowy wg miejscowosci, w porzadku
alfabetycznym na podstawie decyzji ustalajacych wysoko$¢ zobowigzania podatkowego na dany rok.
2. Rejestr wymiarowy stanowi wydruk komputerowy i obejmuje dane dotyczace podatnikow tj. imi¢ i
nazwisko, adres zamieszkania, dane dotyczace przedmiotow opodatkowania oraz kwoty naliczonego
podatku, wysokosci rat, nr decyzji(nakazu ptatniczego).
3. Po sporzadzeniu rejestru wymiarowego kwoty i terminy ptatnosci poszczegolnych rat podatkow
przekazywane sg automatycznie do ksiegowosci podatkowej /Windykacja/.

§7.
1. W ciagu roku, na podstawie indywidualnych zgtoszen 0s6b fizycznych o zaistnieniu okolicznosci majacych
wplyw na powstanie lub wygasnigcie obowigzku podatkowego, zmiany sposobu wykorzystania gruntu lub
budynku oraz na podstawie zawiadomien Starostwa Powiatowego w Gizycku o dokonaniu zmian w
pozycjach rejestrowych ewidencji gruntow i budynkow, pracownik odpowiedzialny za wymiar podatkow



dla oséb fizycznych dokonuje zmiany (korekty) decyzji w sprawie ustalenia wymiaru podatkow na dany
rok podatkowy. Decyzje dorgczane sa podatnikom za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne, w tym spotki nieposiadajace osobowosci prawnej oraz podatnicy
podatku od $rodkow transportowych w razie wystapienia okoliczno$ci majacych wplyw na powstanie lub
wygasnigcie obowigzku podatkowego dokonujg korekty uprzednio ztozonych deklaracji podatkowych.
3. Na indywidualne wnioski podatnikow pracownik odpowiedzialni za wymiar podatkow przygotowuje
decyzje w sprawie zastosowania zwolnien i ulg ustawowych oraz zwolnien wynikajacych z Uchwatl Rady
Miejskiej w Rynie.

§ 8.
1. Pracownik odpowiedzialny za wymiar podatkow dla oséb fizycznych zaktada rejestry przypisow i
odpiséw podatku rolnego, podatku od nieruchomosci i podatku le§nego oddzielnie dla kazdej miejscowosci
wg ustalonego wzoru.
2. Podstawe do zapisow w w/w rejestrach przypisoOw i odpisow stanowig:
1) rejestr wymiarowy;
2) decyzje w sprawie zmiany wymiaru podatkoéw osob fizycznych poprzez przypisanie lub odpisanie
naleznosci biezacych oraz za lata ubiegle;
3) decyzje w sprawie przyznanych w ciagu roku ulg i zwolnien podatkowych;
4) polecenia ksiggowania dotyczace odpisow naleznosci zakwalifikowanych jako zobowigzania
przedawnione oraz kwoty podatkéw ustalonych na osoby, ktore zmarty lub sg nieznane z aktualnego
miejsca pobytu i decyzje wymiarowe nie zostaty dorgczone;
5) pozostate dokumenty, ktorych mowa w § 4 ust.1 rozporzadzenia Ministra Franséw z dnia 25
pazdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375)
3. Rejestry przypisow i odpisow wraz z dotaczonymi dokumentami zrédtowymi stuza do udokumentowania
przypisow i odpiséw dokonanych w ciggu roku podatkowego na kontach podatnikow.

§9.
1. Pracownik odpowiedzialny za wymiar podatku od nieruchomo$ci, podatku rolnego i podatku lesnego dla
0s6b prawnych, jednostek organizacyjnych, w tym spolek nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz
pracownik odpowiedzialny za wymiar podatku od §rodkéw transportowych dla oséb prawnych oraz dla
0s6b fizycznych, zaktada wg ustalonego wzoru rejestry przypisoOw i odpiséw dla kazdego podatku
oddzielnie, a w przypadku podatku od srodkéw transportowych oddzielnie dla oséb prawnych i dla 0s6b
fizycznych.
2. Podstawe zapisOw w rejestrach przypisow i odpisow stanowig:
1) deklaracje podatkowe,
2) korekty deklaracji podatkowych,
3) decyzje okreslajace wysoko$¢ zobowiazania podatkowego,
4) decyzje w sprawie przyznanych w ciagu roku ulg i zwolnien podatkowych,
5) polecenia ksiggowania /PK/dotyczace odpisow naleznos$ci zakwalifikowanych jako zobowigzania
przedawnione;
6) pozostate dokumenty, ktorych mowa w § 4 ust.1 rozporzadzenia Ministra Fransow z dnia 25
pazdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375)

§ 10.
Sumy miesigczne i sumy od poczatku roku przypiséw i odpisOw w rejestrze wymiarowym i w rejestrze
przypisow i odpiséw uzgadnia si¢, wg zasad ogdlnych, z sumami przypisow i odpiséw wynikajagcymi z
zapisOw w ksiegowosci. Uzgodnienia dokonuje si¢ do dnia 8 kazdego nastgpnego miesigca.

Rozdzial I1I.
Ewidencja ksiegowa podatkow.
§11.
1. Rejestracja i ksiggowanie wptat, zwrotow, przypisow, odpisow oraz przeksiggowan na kontach
podatnikow odbywa si¢ w ksiggowosci podatkowej, stanowiacej integralng czgs¢ ksiggowosci Urzedu.
2. Ksiggowos¢ podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatku od $srodkow
transportowych od 0séb fizycznych i prawnych prowadzona jest przy uzyciu modutu ,,Windykacja” programu
komputerowego ZETO Olsztyn .
3) Ksiegowo$¢ podatku prowadzona jest w formie kont podatnikow.

§ 12.
1. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi si¢ zgodnie z zakladowym planem kont na :
1) Kontach bilansowych:



a) kontach syntetycznych ksiegi gtownej
b) kontach analitycznych prowadzonych wedtug podatkow
2) Kontach pozabilansowych na podstawie danych na koniec kazdego kwartatu:
a) syntetycznych
- konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi, o ktéorych mowa w art. 107- 117a Ordynacji podatkowej z tytutu
ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania podatkowe podatnika;
- konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw
b) analitycznych, prowadzonych wedtug rodzajow podatkow,
¢) szczegotowych dla poszczegodlnych osoéb trzecich i inkasentow.
2. Ksiggi rachunkowe obejmujace zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, takze jezeli
maja posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora powinny by¢ :
a) trwale oznaczone pelna nazwa Urzedu, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej —
numer konta, nazwg programu przetwarzania,
b) wyraznie oznaczone co do roku podatkowego, okresu sprawozdawczego, daty sporzadzenia,
¢) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
3. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewni¢ automatyczng kontrole
cigglosci zapiséw, przenoszenia obrotow i sald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny by¢
sporzadzane nie pozniej niz na koniec roku podatkowego. Za rownowazne z wydrukiem ksiag
rachunkowych uznaje si¢ przeniesienie ich tresci na inny komputerowy nos$nik danych zapewniajacy
trwalo$¢ zapisu informacji.

§ 13.
Uzgodnien danych ksiggowosci analitycznej podatkdéw i ksiggowosci syntetycznej prowadzonej w Urzgdzie w
zakresie wptywow budzetowych z tytutu podatkéw dokonuje Si¢ w okresach miesiecznych, a uzgodnien
wszystkich obrotow ( przypisdéw, odpiséw, wplat, zwrotow) dokonuje si¢ w okresach kwartalnych.

§ 14.
1.Zbiér dowodow ksiegowych prowadzony dla podatkéw obejmuje w szczegolnoscei:
Nazwa zbioru - opis
Wyciagi bankowe - otrzymywane w formie wydruku komputerowego wraz z ewentualnymi dotaczonymi
dokumentami Zrodtowymi
Decyzje — ustalajace wymiar podatkow, decyzje w sprawie zmiany wymiaru podatkow, decyzje
okreslajace wysoko$¢ zobowigzania podatkowego, decyzje o umorzeniu zalegtosci podatkowych,
odsetek za zwloke i itp.
deklaracje podatkowe - deklaracja na podatek od nieruchomoéci (DN), deklaracja na podatek rolny (DR),
deklaracja na podatek lesny(DL), deklaracja na podatek od srodkow transportowych (DT-1)
postanowienia - postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty na poczet zalegtosci podatkowych albo biezacych
zobowigzan podatkowych, o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej
polecenia ksiegowania PK - wewngtrzne dowody rozliczeniowe, korygujace i zbiorcze, polecenie odpisania
przedawnionych zobowigzan podatkowych, zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan podatkowych
2. Otrzymany i sprawdzony dowod ksiegowy po zadekretowaniu powinien zawiera¢ stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
3. Wyciagi z rachunkéw bankowych, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotow oraz przeksiggowan
stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapiséw ksiggowych na kontach podatnikow
przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym za poszczegodlne miesigce.

§ 15.
1. Jezeli wptaty dokonane na rachunek bankowy z réznych przyczyn nie moga by¢ zarachowane na
wlasciwag nalezno$¢ budzetowa, zalicza si¢ je przejsciowo jako wpltywy do wyjasnienia, a nastgpnie
wszczyna si¢ postgpowanie majace na celu ustalenie przeznaczenia wptaty, wysylajac do nadawcy pismo w
celu wyjasnienia tytulu dokonanej wplaty.
2. Po ustaleniu tytutu wptaty poleceniem ksiggowania ksigguje si¢ wptate na koncie podatnika wedtug
rodzaju naleznosci (podatku) i na kontach syntetycznych i analitycznych z uwzglgdnieniem klasyfikacji
budzetowe;.

§ 16.
1. Wptlaty na poczet podatkoéw i optat lokalnych mogg by¢ dokonywane przez podatnikow:
1) kasy,
2) za posrednictwem banku lub poczty,
3) za posrednictwem inkasenta.
2. Do udokumentowania wptat podatkow i optat zamiast dowodow zrodlowych, ktorych bank obstugujacy
budzet Gminy nie przekazuje zgodnie z Prawem bankowym, stuza wydruki komputerowe wyciagow



bankowych ( lub ich kserokopie).
3. Wptlaty pobrane przez inkasenta ksi¢guje si¢ na kontach podatnikéw na podstawie kopii pokwitowania
wplat z kwitariusza wezesniej sprawdzonego.

§17.
Za termin dokonania zaptaty podatku uwaza sie:
1) przy zaptacie gotowka — dzief wplacenia kwoty podatku do kasy, na rachunek bankowy Urzedu, w placéwce
pocztowej albo dzien pobrania podatku przez inkasenta;
2) w obrocie bezgotowkowym — dzien obciazenia rachunku bankowego podatnika na podstawie polecenia
przelewu.

§ 18.
1. Dokonane wptaty zalicza si¢ na pokrycie naleznosci wskazanej przez wptacajacego.
2. Jezeli zobowiazany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i dokonana wptata nie pokrywa kwoty
zalegltosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, wplate te zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty
zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu wplaty, pozostaje kwota
zalegltosci podatkowej do kwoty odsetek za zwloke zgodnie z art. 55 § 2 Ordynacji podatkowej. Jezeli na
podatniku cigza zobowiazania z roznych tytutow, dokonang wplate zalicza si¢ na poczet podatku o
najwczesniejszym terminie platnosci chyba, ze podatnik wskaze, na poczet ktérego zobowigzania dokonuje
wplaty (art. 62 § 1 Ordynacji podatkowej).
3. Jezeli zobowigzany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i po uprzednim dorgczeniu upomnienia, wplate
podatnika zalicza si¢ na pokrycie zalegtoéci wskazanej przez wptacajacego. Z kwoty wptaconej tytutem
zaleglosci podatkowej pokrywa si¢ nalezne koszty upomnienia zwigzane z tg naleznos$cig jezeli podatnik
na dowodzie wplaty wskaze taka dyspozycj¢ lub wplacona kwota odpowiada wysokosci naleznosci
wynikajacej z upomnienia.
4. Ksiegowy dokonuje zmiany przeznaczenia wplaty, jezeli dyspozycje podane na dowodzie wplaty sa
niezgodne z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy pobra¢ naleznosci uboczne na dowodzie wptaty
wpisuje si¢ kwote, jaka przypada na naleznos$¢ gtéwna, odsetki za zwtoke, koszty upomnienia, oraz okres, za
jaki wplate przyjeto.
5. Jezeli po zaksiggowaniu wplaty na koncie podatnika pozostaje roznica — nalezno$¢ do zaptaty, zawiadamia
si¢ o tym podatnika w formie postanowienia, w ktorego tre$ci nalezy okresli¢ sposob zaliczenia wplaty
oraz pozostate na koncie, podlegajace zaplacie saldo. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania
srodkami publicznymi, a w szczegdlno$ci ponoszenia kosztow przesytek, nie wysyta si¢ postanowienia w
przypadku naleznosci pozostatych do zaptaty w wysokosci nie przekraczajacej 10,00 zt.
6.Wptaty przekazane przez Urz¢dy Skarbowe tytutem zrealizowanych tytutdéw wykonawczych na kontach
podatnikoéw pracownik odpowiedzialny za ksiegowo$¢ podatkow ksieguje na podstawie danych przekazanych
przez komornika. Koszty komornicze pomniejszaja koszty upomnien. Na koniec kazdego miesigca z rachunku
wydatkow urzedu przekazuje si¢ na rachunek dochodow urzedu kwoty optaty komorniczej / refundacja kosztow
upomnien/ .
7.W zakresie obliczania odsetek za zwloke nalezy stosowaé zasady okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Finans6w z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjnej, a takze
zakresu informacji, ktére musza by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. Nr 165, poz. 1373 z p.zm.).

Rozdzial IV.
Pobor podatkéw przez inkasentow.

§ 19.
1. Poboru podatkow przez inkasentow dokonuje si¢ na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w Rynie w
sprawie okreslenia inkasentow i stawek prowizyjnego ich wynagradzania za inkaso naleznosci podatku
rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci.
2. Inkaso podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego prowadzone jest na podstawie
informacji o wysokosci naleznosci do pobrania sporzadzonej do kazdej raty podatku przez pracownika
ksiggowosci podatkowej lub decyzji ustalajacych wymiar podatkow okazanych przez podatnikow
inkasentowi.
3. Dowodem pobrania przez inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z kwitariusza
przychodowego K-103. Oryginal pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy, pierwsza kopia
pokwitowania stuzy do rozliczenia inkasenta z pobranego podatku, natomiast druga kopia pozostaje w
kwitariuszu przychodowym.
4. Kwitariusze przychodowe K-103 sg drukami $cistego zarachowania. Ewidencje drukow $cistego
zarachowania prowadzi si¢ w ksiedze drukéw K-210. Pracownik odpowiedzialny za gospodarke drukami
$cistego zarachowania wydaje kwitariusze inkasentom za potwierdzeniem odbioru odnotowanym w
ksigdze drukow $cistego zarachowania 4 razy do roku w terminach:
- w przypadku I raty podatkoéw - po sporzadzeniu decyzji ustalajacych wymiar podatkow na dany rok,
- w przypadku II-1V raty - nie wcze$niej niz na 14 dni przed ustawowym terminem ptatnosci danej raty



podatku.
5. W przypadku niewtasciwie lub btednie wpisanej przez inkasenta kwoty naleznego podatku, uniewaznia on
bledny zapis przez przekreslenie i napisanie wyrazu "anulowano" potwierdzajac to data i swoim podpisem.
6. Po zakonczeniu przyjmowania wplat inkasent sporzadza za ostatni okres inkasa wykaz wptat dokonanych
na rachunek Urzedu tytutem zainkasowanej gotowki w dwoch egzemplarzach, w ktorym wpisuje:
a) date wplaty
b) numery pokwitowan ( od — do) ,
¢) kwote ogotem zainkasowanej gotowki.
7. Zainkasowang gotowke na dany kwitariusz przychodowy inkasent winien wplaca¢ bezposrednio na
rachunek bankowy dochodow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy Ryn, nie p6Zniej niz w terminach
okreslonych w art.47 § 4a ustawy — Ordynacja podatkowa, sporzadzajac odrebne polecenie wplaty
gotowki zebranej tylko z danego kwitariusza.
8. Inkasent, niezwlocznie po zakofczeniu inkasa zwraca kwitariusz pracownikowi odpowiedzialnemu za
ewidencje ksiegowa podatkéw z danej wsi, nie pdzniej jednak jak w terminie 3 dni od uptywu terminu
platnosci danej raty podatkow.
9. Przy rozliczaniu kwitariuszy pracownik odpowiedzialny za ksiggowos¢ podatkowa dokonuje kontroli
czynnosci inkasenta, ktora polega na sprawdzeniu:
1) czy wszystkie kwitariusze inkasent przedstawit do kontroli,
2) zgodnosci wykazu wptat z zapisami w pokwitowaniach we wszystkich wykorzystanych
egzemplarzach kwitariuszy,
3) zgodnosci ogolnej sumy wykazu z gotdwka wplacong przez inkasenta do banku,
4) czy kwoty na kopiach wptat nie byly skreslone, zmienione lub poprawiane,
5) czy wszystkie pobrane wplaty wpisane sg na kopiach pokwitowan,
6) czy inkasent nie przetrzymal zainkasowanej gotowki.
10. Na dowod sprawdzenia osoba kontrolujaca wpisuje na kopiach pokwitowan adnotacje ,,rozliczono dnia
........... odnr...donr.....nakwote ...........( slownie: ) ” oraz umieszcza dat¢ i czytelny podpis.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Burmistrz, na wniosek Skarbnika, zarzadza sprawdzenie
prawidlowosci pobierania gotowki przez danego inkasenta.
11. Jezeli inkasent z jakichkolwiek powodow przestaje penic¢ funkcje inkasenta, pracownik odpowiedzialny
za ksiggowo$¢ podatkowa z danej wsi dokonuje szczegdlowego rozliczenia inkasenta z wszystkich
przekazanych mu kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikow oraz wptat dokonanych na rachunek
bankowy urzedu przed zakonczeniem przez niego tej funkcji.

§ 20.
Wyptata prowizyjnego wynagrodzenia za inkaso nastgpuje po stwierdzeniu przez pracownikow prowadzacych
ksiggowos¢ podatkow prawidtowosci inkasa. Wyznaczony pracownik ksiggowosci podatkowej sporzadza wykaz
zainkasowanych kwot podatkoéw, ktory przekazuje na Stanowisko ds. pracowniczych i mieszkalnictwa celem
sporzadzenia listy ptac , w terminie do 30-tego dnia miesigca, w ktorym przypadat termin ptatnosci podatkow.

§21.
1. Dla rozrachunkow z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw prowadzone jest przy uzyciu
programu komputerowego pozabilansowe konto 991, ktore zaktada si¢ na kazdy rok podatkowy i do ktorego
prowadzi si¢ konta szczegétowe dla kazdego inkasenta oddzielnie i stuzy do kontroli inkasa dokonywanego
przez inkasenta przy uzyciu kwitariuszy. Na kontach tych ksieguje sie wszystkie obroty dotyczace danego
inkasenta.
2. Pozabilansowe konta szczegbtowe do konta 991 otwiera si¢ imiennie dla kazdego inkasenta .
3. Przypisy nalezno$ci do pobrania z danej wsi ksigguje si¢ na podstawie wewnetrznego polecenia ksiggowania
sporzadzonego w oparciu o wydruk zestawienia operacji ksiegowych tj. przypisy, odpisy, wplaty, zwroty dla
danego obrgbu wg stanu na koniec miesigca poprzedzajacego miesiac, w ktorym przypada termin ptatnosci raty
podatkow.
4. Odsetki za zwloke oraz inne naleznos$ci uboczne przypisuje si¢ na podstawie wewngtrznego polecenia
ksiggowania w wysoko$ci kwoty pobranej i wptaconej przez inkasenta.
5. Wptlaty inkasenta ksi¢guje si¢ na podstawie bankowych dowodoéw wptat zainkasowanych podatkow.
6. Odpisy naleznosci przypisanych inkasentowi, a nie pobranych ksigguje si¢ na podstawie wewngtrznych
polecen ksiegowania.

Rozdzial V.
Rozliczenia z osobami trzecimi.

§ 22.
1. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla osob trzecich / 990/ otwiera sie na podstawie decyzji o
odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie;j.



2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej z tych osob
otwiera si¢ osobne konto szczegdlowe. Na kazdym koncie osoby trzeciej przypisuje si¢ kwote lub kwoty
wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich w petnej wartosci

§ 23.
1. Na pozabilansowych kontach szczegdtowych ksiegowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby trzeciej, ktorej
dotyczy dowod ksiegowy. Réwnoczesnie wplaty dotyczace kwot wynikajacych z decyzji orzekajacej
odpowiedzialnos$¢ osob trzecich ksigguje si¢ na koncie podatnika, do ktorego prowadzone jest konto osoby
trzeciej.
2. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow na bilansowym koncie szczegétowym
podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej lub 0séb trzecich.
3. Jezeli na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobg lub osoby
trzecie, zostanie zrbwnowazona suma wptlat tych osob, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasaja
réwniez zobowigzania osoby lub 0so6b trzecich z tego tytutu.
4. Jezeli w przypadku kilku o0s6b trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby
trzeciej cze$¢ przypisanej kwoty naleznosci pozostanie niezrdwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czgsé
podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewnetrznego- noty ksiggowe;.

Rozdzial VI.
Kontrola terminowej realizacji zobowiazan.

§ 24.
1. Do przeprowadzenia kontroli terminowej realizacji zobowigzan podatkowych obowigzany jest pracownik
ksiggowosci podatkowej.
2. Kontroli terminowej realizacji zobowigzan podatkowych dokonuje si¢ poprzez analiz¢ kont podatnikow,
wedtug stanu na koniec miesigca, w ktorym przypadat termin ptatnosci danej raty podatku, po zaksiggowaniu
wszystkich wptat, zwrotéw, przypisow i odpiséw przypadajacych do konca analizowanego okresu.

§ 25.
1. Jezeli podatnik nie zaptacit nalezno$ci w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajagcym z mocy prawa,
pracownik ksiegowosci podatkowej sporzadza upomnienie w ciagu 14 dni po uptywie terminu ptatnosci danej
raty wg wzoru stanowigcego zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001r w
sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji /Dz.U. Nr 137,
poz. 1541 z p.zm./, ktére wysyta si¢ do dtuznika za potwierdzeniem odbioru. Dopuszcza si¢ mozliwosé
wysyltania upomnienia na zalegtosci z tytutu I-1V raty podatku rolnego, podatku od nieruchomosci i podatku
lesnego od 0sob fizycznych jezeli wysoko$¢é zobowigzania tacznie nie przekracza 50 zt. a takze mozna taczy¢ 1 z
II ratg oraz Il z IV ratg.
2. Jezeli zobowiazanie powstaje z mocy prawa, a podatnik, pomimo wezwania organu podatkowego, nie
ztozyt deklaracji, pracownik odpowiedzialny za wymiar podatku prowadzi postgpowanie w celu wydania
decyzji okreslajacej wysokos¢ zobowiazania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia
braku wptaty pracownik ksiegowos$ci podatkowej wystawia tytut wykonawczy.
3. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, a w szczegdlno$ci ponoszenia
kosztow przesylek pocztowych, upomnienie wystawia si¢ jezeli kwota zaleglosci w ciagu roku przekracza
wysokos¢ kosztow upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
4. Jezeli wysoko$¢ zalegto$ci na koniec roku podatkowego jest nizsza niz wysoko$¢ kosztow upomnienia w
postepowaniu egzekucyjnym w administracji nie sporzadza si¢ upomnienia, lecz powiadamia si¢ pisemnie
podatnika o figurujacej na koncie podatnika zalegtosci podatkowej w formie zawiadomienia, dotgczanego do
decyzji wymiarowych na rok nastepny. W przypadku dalszej zwtoki upomnienie na
powyzszg zaleglo$¢ sporzadza si¢ razem z upomnieniem za I lub nastgpne raty, nastgpnego roku podatkowego.
5. W zakresie postepowania upominawczego nalezy stosowaé zasady okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokosci kosztow upomnienia skierowanego przez
wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. Nr 137, poz. 1543).
7. Pracownicy ksiggowosci podatkowej prowadza ewidencj¢ upomnien wg wzoru okreslonego rozporzadzeniem
wymienionym w ust. 1.

§ 26.
1. Jezeli zalegltosci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone lub zaptacone jedynie czeSciowo, pracownicy
odpowiedzialni za ksiegowo$¢ podatkowsg sporzgdzajg tytuty wykonawcze po uptywie 21 dni od dnia doreczenia
upomnienia.
2. Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dotagczonymi kopiami potwierdzenia dorgczenia upomnienia lub
stwierdzeniem, ze upomnienie nie byto konieczne, wpisuje si¢ do ewidencji tytulow wykonawczych i
przesyta si¢ do wtasciwego urzgdu skarbowego, ktory potwierdza odbior.
3. Jezeli podatnik ureguluje tylko naleznos¢ glowna wraz z odsetkami za zwloke i nie wptaci naleznych
kosztow upomnienia, koszty te podlegaja $ciagnigciu w drodze egzekucji administracyjnej na podstawie



tytutu wykonawczego sporzadzonego po uprzednim pisemnym poinformowaniu podatnika o wysokosci tej
zalegltosci dotaczonym w przypadku oséb fizycznych do nakazéw platniczych na nastepny rok podatkowy
lub wysytanych drukéw deklaracji podatkowych w przypadku oséb prawnych w terminie do konca I
kwartatu.
4. Pracownik ksiggowosci podatkowej jest zobowigzany do niezwtocznego przestania do organu
egzekucyjnego pisemnej informacji o kazdej zmianie stanu zaleglo$ci objetej tytutem wykonawczym lub
catkowitej likwidacji tej zalegtosci. Jezeli zmiana naleznosci objetej tytutem wykonawczym wynika z
decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty sptaty, do zawiadomienia dotacza si¢ kopie
tej decyzji.
5. Jezeli w trakcie postgpowania egzekucyjnego zostanie wydana decyzja okreslajaca lub ustalajaca inng
wysoko$¢ naleznosci pieni¢znej niz objeta tytulem wykonawczym, pracownik ksiggowosci podatkowe;j
jest zobowiagzany do przestania do organu egzekucyjnego dwoch egzemplarzy pierwszej i drugiej strony
druku tytutu wykonawczego oznaczonych ,,aktualizacja”.
6. W przypadku braku realizacji tytutu wykonawczego przez okres 6-ciu miesigcy do daty jego przekazania,
pracownik ksiegowosci podatkowej jest obowigzany do wystania pisma —monitu do wtasciwego Urzedu
Skarbowego.
Rozdziat VII.
Ewidencja ulg w splacie zobowigzan podatkowych udzielanych na wniosek.
§27.

1. W celu przeprowadzenia postgpowania podatkowego i wydania decyzji w sprawie udzielenia ulgi w sptacie
naleznosci pracownik ksiegowosci podatkowej jest obowigzany ustali¢ stan konta podatnika na dzien ztozenia
wniosku. Stan konta podatnika w postaci wydruku komputerowego zataczany jest do wniosku o ulge. Pracownik
ksiegowosci podatkowej zawiadamia pracownika prowadzacego sprawg o zastosowaniu ulgi podatkowej o
wszelkich zmianach w zakresie stanu konta podatnika.

2. W przypadku wydania decyzji w sprawie ulg, o ktorych mowa w pkt.1 pracownik ksiegowosci podatkowe;j
czyni stosowna adnotacje na koncie podatnika.

3. Po zakonczeniu kazdego miesigca danego roku pracownicy ksiegowosci podatkowej i finansowej aktualizuja i
potwierdzaja dokonane wplaty poszczegolnych rat podatkow oraz wptaty kwot odroczonych w celu
prawidtowego sporzadzenia sprawozdawczosci budzetowe;.

Rozdzial VIII.
Likwidacja nadplat.
§ 28.
1. Nadptaty powstale na kontach podatnikéw likwiduje si¢ w sposob okreslony w przepisach ustawy
Ordynacja podatkowa.
2. Dziatajac z urzedu, w sprawie zaliczenia nadptaty na poczet zalegtych i biezacych zobowigzan
podatkowych wydaje si¢ postanowienie. Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami
publicznymi, a w szczego6lnosci ponoszenie kosztow przesytek pocztowych, nie sporzadza si¢
postanowienia w zakresie zaliczenia nadptat na poczet zalegtych i biezacych zobowiazan podatkowych,
jezeli nadptata nie przekracza kwoty 6,00 zt. Podstawg zaliczenia nadptaty bedzie wowczas polecenie
ksiggowania.
3. Jezeli podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet przysztych
naleznosci podatkowych, wowczas nadplata zostaje zaliczona na niewymagalng nalezno$¢ okreslong we
wniosku podatnika. Po dokonaniu przypisu z tytutu tej naleznosci kwote nadptaty zalicza si¢ na poczet
wplaty tej naleznosci.
4. Jezeli nadptata podlega zwrotowi pracownik ksiggowosci podatkowej sporzadza decyzje 0 nadptacie i
przekazuje do referatu finansowo-budzetowego . Pracownik referatu finansowego przekazuje na wskazany
przez podatnika numer rachunku bankowego.
5. W przypadku zwrotu nadptaty przekazem pocztowym, Kkasjerka wypehia polecenie przekazu pocztowego na
adres podatnika.
Koszty zwrotu nadptaty pomniejszaja wysokos§¢ zwracanej nadplaty.
6. Nadptlata, ktorej wysoko$¢ nie przekracza kosztow upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji podlega zwrotowi wyltgcznie kasie.
7. Przed przygotowaniem decyzji o zwrot nadptaty, pracownik ksiegowosci podatkowej jest zobowigzany
sprawdzi¢ na innych stanowiskach ksiegowych, czy podmiot, dla ktérego ma by¢ dokonany zwrot nadptaty
nie posiada zalegto$ci w innym tytule naleznosci.
§ 29.
1. Do udokumentowania zwrotow stuza zapisy zawarte w wyciggach bankowych odnoszace si¢ do zwrotow
podatkow wraz z zataczonymi dokumentami wyplaty.
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2. Zwrotow nadplat powstatych zarowno w roku biezgcym, jak w latach ubiegtych dokonuje si¢ z podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow, na ktorg zalicza si¢ biezace wptywy tego samego rodzaju.

Rozdzial IX.
Postepowanie zabezpieczajace
§ 30.
1. W kazdym roku podatkowym pracownicy referatu dokonujg weryfikacji sald pod katem wystepowania
naleznosci przedawnionych i nieSciggalnych. Weryfikacja jest podstawa inicjowania dziatan, zmierzajacych do
wszczgcia postgpowania zabezpieczajacego przed przedawnieniem.
.Naleznosci podatkowe podlegaja inwentaryzacji rocznej, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
2. Wpisu hipoteki przymusowej dokonuje si¢ na podstawie:
a) tytulu wykonawczego obejmujacego zalegloéci, ktorych dotychczasowa egzekucja jest bezskuteczna
b) decyzji ustalajacej lub okreslajacej wysokos¢ zobowigzania podatkowego.
3. Pracownik ksiegowosci podatkowej sporzadzajacy wniosek o wpis hipoteki
przymusowej zwraca si¢ do Referatu finansowo-budzetowego o pokrycie kosztow sadowych za wpis do hipoteki
przymusowej.
4. Pracownik ksiegowosci podatkowej prowadzi ewidencje ,,Zalegtosci zabezpieczonych hipotekg przymusows”,
wg kont podatnikow, ktorych zaleglosci podatkowe zostaty zabezpieczone przez ustanowienie hipoteki
przymusowej. Ewidencja ta zawiera dane dotyczace daty otrzymanego zawiadomienia sgdu o dokonanym wpisie
w ksiedze wieczystej, kwote zalegltosci w podziale na rodzaj podatku, za jaki okres, date uptywu terminu
przedawnienia zaleglto$ci podatkowych, okolicznos$ci powodujgce przerwanie biegu terminu przedawnienia,
wysoko$¢ odsetek za zwloke na koniec roku podatkowego w okresie biegu przedawnia lub na dzien uptywu
terminu przedawnienia.

Rozdzial X.
Przedawnienie zaleglo$ci i nadplat.
§ 31.
1. Zaleglosci podatkowe, ktore stosownie do art. 70 ustawy Ordynacja podatkowa ulegly przedawnieniu nalezy
zlikwidowac z urze¢du z konta podatkowego.
2. Podstawa likwidacji (wygasnigcia zobowigzania w formie niepieni¢znej) jest sporzadzone przez
odpowiedzialnego pracownika ksiegowosci podatkowej polecenie ksiggowania PK z dotgczong pisemna
informacja o przebiegu prowadzonego postepowania egzekucyjnego oraz o przyczynach przedawnienia wraz z
dokumentami zrédtowymi, podpisane przez Burmistrza Miasta i Gminy Ryn, ktéry zarzadzajac odpisanie
zaleglosci ustala przyczyne przedawnienia. Jezeli stwierdzi, ze przedawnienie nastapito z winy pracownika,
Skarbnik Gminy sporzadza wniosek o ukaraniu pracownika na podstawie odrebnych przepisow.
3. Przy ustalaniu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego pracownicy ksiggowosci podatkowej sa
obowigzani sprawdzi¢, czy nie doszto do przerwania biegu terminu przedawnienia lub zawieszenia biegu
terminu przedawnienia.
4. W przypadku zalegtosci podatkowych, co do ktorych zbliza si¢ termin uptywu 5 letniego okresu przedawnia,
objetych postepowaniem egzekucyjnym lub w przypadku umorzenia postgpowania egzekucyjnego i niejasnosci
lub brakéw w dokumentacji egzekucyjnej, nalezy zwrdci¢ sie do naczelnika urzedu skarbowego na podstawie
art. 298 pkt.2 Ordynacji podatkowej o udostepnienie informacji, czy zostal zastosowany $rodek egzekucyjny
powodujacy przerwanie biegu terminu przedawnienia oraz 0 podanie daty zastosowania $rodka egzekucyjnego
oraz daty powiadomienia o tym fakcie podatnika.
5. Prawo do zwrotu nadptaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat
termin jej zwrotu. Podstawa odpisu przedawnionej nadplaty jest polecenie ksiggowania PK podpisane przez
pracownika oraz zatwierdzone przez Burmistrza Miasta i Gminy Ryn.

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn
Jozef Karpinski
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