ZARZADZENIE NR 104
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn

z dnia 12 grudnia 2012 .

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej

przyznawanej z budzetu Gminy Ryn dla samorzgdowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9, art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze. zm.), art. 9 ust. 3, art. 12 i art. 28 ust.3,
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U.
22012 r, poz.406) oraz art. 9 pkt. 13, art.126, art. 131, art. 218, art. 250, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:
§1.
Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Ryn dla samorzgdowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom samorzadowych instytucji kultury i Skarbnikowi
Gminy.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta im Gminy Ryn

Jézef Karpinski



Zatacznik
do zarzadzenia nr 104
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn

z dnia 12 grudnia 2012 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j
i celowej z budzetu Gminy Ryn dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowej i celowej.

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji obowigzana jest do przedtozenia,
Burmistrzowi Miasta i Gminy Ryn w terminie do 10 pazdziernika roku poprzedzajgcego dany rok
budzetowy:

1) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy;

2) projektu planu finansowego zawierajacego:

-przewidywane przychody wtasne z podziatem na zrédta ich finansowania,

- planowane koszty dziatalnosci biezacej, tj. koszty amortyzacji, zuzycia materiatdow i energii, ustug
obcych, podatkow i optat, wynagrodzen, kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen
pracowniczych, pozostatych kosztédw rodzajowych, koszty poszczegdlnych planowanych imprez,

- planowanych remontéw biezacych,

- planowanych zadan i zakupdw inwestycyjnych,

- planowanych kwot dotacji, o jakie ubiega sie jednostka.

2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$é samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o ztozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
Organizator zastrzega sobie prawo okreslania srodkéw na wynagrodzenia z tytutu umowy
o prace oraz na wydatki inwestycyjne.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzgdowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowe]j na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej /Dz.U.2012, poz.406/.

4. Podstawg gospodarki finansowej samorzgdowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci
instytucji, zatwierdzony przez dyrektora instytucji kultury.

5. Korekty plandw finansowych mogg by¢ dokonane przez dyrektora instytucji kultury, jesli nie
zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu gminy.

6. Korekta planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupdw inwestycyjnych oraz remontéw
finansowanych z dotacji, moze nastgpic¢ na uzasadniony wniosek dyrektora samorzgdowej instytucji
kultury tylko za zgodg Burmistrza Miasta i Gminy Ryn.

7. Samorzgdowa instytucja kultury moze ubiegad sie o dodatkowe srodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:



1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych).

8. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 7 samorzgdowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci
i celowosci;

2) wysokosé srodkéw niezbednych do jego realizacji;

3) mozliwosci finansowania czesci zadania wtasnymi Srodkami, po przeprowadzeniu

analizy finansowej;

4) wysokosc¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

9. Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.

Il. Zasady przekazania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

1. Dotacja podmiotowa na dziatalnos¢ biezgca przekazywana jest w transzach miesiecznych do 10-go
kazdego miesigca, w wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

2. W okresach zwiekszonego zapotrzebowania na srodki finansowe objete dotacjg, na wniosek dyrektora
samorzgdowej instytucji kultury, Burmistrz Miasta i Gminy Ryn moze przekazaé rate w innej wysokosci i
w innym terminie, niz okreslono powyzej.

3.Srodki finansowe zaplanowane dla samorzgdowych instytucji kultury na realizacje inwestycji, zakupéw
inwestycyjnych przekazywane beda na jednorazowy wniosek, z chwilg wystgpienia ptatnosci.

4.Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z
budzetu gminy dla samorzagdowych instytucji kultury.

5. Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane beda na podstawie odrebne;j
umowy zawieranej pomiedzy Gming Ryn a instytucjg kultury, ktéra okresla¢ bedzie

w szczegdlnosci: wysokos¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, termin
wykorzystania dotacji, termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji.

lll. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzgdowej instytucji
kultury.

1.Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji udzielonych samorzgdowej instytucji kultury
odpowiada dyrektor jednostki otrzymujgcej dotacje.

2. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie udzielone lub pobrane w nadmiernej
wysokosci podlegajg zwrotowi do budzetu gminy w terminie i na zasadach okreslonych w art. 252 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz.U. nr 157, poz. 1240 ze zm./

3. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, Burmistrz Miasta i Gminy Ryn wydaje decyzje
okreslajacg kwote zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg odsetki zgodnie z art. 251 i art. 252 ustawy o
finansach publicznych.



4. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegty instytucja kultury sporzadza na

podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo sporzadzonych ksiagg

rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

5. W celu dokumentowania wykorzystania dotacji instytucja kultury prowadzi ewidencje ksiegowg —w
sposdb umozliwiajgcy ustalenie przychododw i rozliczenie kosztow, zwigzanych z realizacjg zadan
finansowanych z dotacji. Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki powinny byc¢ opisane pod
wzgledem Zrddta jego pochodzenia, kazdy koszt, wydatek sfinansowany z dotacji powinien by¢
udokumentowany rachunkiem/fakturg opisanym ,sfinansowano z dotacji podmiotowej/celowej z
budzetu Gminy Ryn w kwocie ........ccoceenee. zt.”

6. Wzdr rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegty stanowi zatgcznik Nr 2 do zasad

przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy Ryn dla samorzgdowych instytucji
kultury.

7.Samorzadowa Instytucja kultury zobowigzana jest do ztozenia Burmistrzowi Miasta i Gminy Ryn w 2
egzemplarzach, informacji o realizacji zadan objetych dotacjg podmiotowg tj: sprawozdan finansowych i
opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej w terminach do dnia:

1) 31 lipca kazdego roku za okres | pétrocza danego roku:

- informacje z realizacji planu finansowego,

- informacje opisowe z wykonania przychoddw i kosztéw,

2) 28 lutego kazdego roku za okres Il pétrocza danego roku:

- sprawozdanie z realizacji planu finansowego,

- sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i kosztéw,

3) 31 marca roku nastepnego:

- uproszczony bilans,

- rachunek zyskéw i strat,

- informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego.

IV. Postanowienia koricowe.

1. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Burmistrza o rezygnacji

z wykonania planowanych na dany rok zadar merytorycznych, z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji
proporcjonalnej czesci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodéw
wtasnych wyzszych niz planowane, Burmistrz zachowuje prawo do:

- wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,

- zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Burmistrz ma prawo kontroli wydatkow srodkéw finansowych samorzgdowych instytucji

kultury.



Zatgcznik Nr 1
do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznawanej z
budzetu Gminy Ryn dla samorzgdowych instytucji kultury

Wykonanie | Planowane wykonanie na

Lp. |Treé¢ Plan wnioskowany miesigc Uwagi
roczny
I. [Stan srodkéw pienieznych na
poczatek miesigca X
Il. |Przychody wg tytutow:
/na ostatni dzien miesigca/
1. |Wifasne
2. |Dotacje
ll. | Wydatki:

/na ostatni dzier miesigca/

1. |Dziatalnos¢ biezaca

2. |Remonty

IV. | Stan srodkéw pienieznych na koniec
miesiaca X




Zatgcznik Nr 2

do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznawanej z
budzetu Gminy Ryn dla samorzgdowych instytucji kultury

WZOR
Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej/celowej za .........ccceuruuenee. rok.
Saldo poczatkowe Srodkéw pienieznych na dzien 1 stycznia ........... roku.

I. PRZYCHODY WLASNE

L.p.

Wyszczegolnienie

Kwota

tacznie

Il. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesiac Plan Srodki przekazane
.  Wydatki

L.p. | Wyszczegdlnienie Wydatki tacznie | Wydatki finansowane | Wydatki
z dotacji finansowane z
podmiotowej/celowej | innych Zrédet

1 2 3 a4

1. Zuzycie materiatéw i energii

2. Ustugi obce

3. Podatki i optaty

4. Wynagrodzenia osobowe

5. Wynagrodzenia bezosobowe

6. Ubezpieczenia spoteczne i

inne

7. Pozostate wydatki

8. Zakup ustug remontowych

9. Inwestycje

10. tacznie




Saldo koricowe na dzien 31 grudnia 20......... [ erereeereere e ene s zt.

IV. Wysokos¢ dotacji do zwrotu ......cceceeveveeveneeneenenn zt.

Sporzadzit: Zatwierdzit

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

/ piecze¢ imienna i podpis/



