Gmina Ryn

ul. Swierczewskiego 2

11-520 Ryn

Regon 790671290
www.bip.miastoryn.pl

e-mail: miastoryn@miastoryn.pl

INSTRUKCJA DLA SKEADAJACYCH OFERTE

na wykonywanie bankowej i kasowej obstugi budzetu Gminy Ryn oraz podleglych
jednostek organizacyjnych Gminy

1. Opis przedmiotu zamowienia

1.1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie bankowej i kasowej obstugi budzetu
Gminy Ryn w tym:
1.1.1. Budzetu,
1.1.2. Urzedu Gminy Ryn
1.1.3. 2 jednostek budzetowych,
1.1.4. 2 instytucji kultury
1.2. Termin realizacji zamoéwienia:
1.2.1. w okresie od dnia 1.12.2012r. do dnia 30.11.2014r.

2. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow.

2.1. Wszelka korespondencja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca (wlacznie z
zapytaniami i udzielanymi wyjasnieniami) odbywac si¢ bedzie w formie pisemnej.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez porozumiewanie si¢ za pomocag poczty elektronicznej
(miastoryn@miastoryn.pl).

3. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

3.1. Bogdan Szczepanski — podinspektor ds. zaméwien publicznych, ochrona srodowiska w
zakresie formalnym tel. 87 429 39 60 lub osobiscie w pokoju 38.
3.2. lrena Olszewska — Skarbnik Gminy - w zakresie merytorycznym

tel. 87 429 39 60 lub osobiscie w pokoju 29.

4. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

4.1 Oferty na wykonywanie bankowej obslugi budzetu Gminy Ryn oraz podleglych
jednostek organizacyjnych

nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego 11-520 Ryn ul. Swierczewskiego 2, I pietro —
sekretariat do dnia 31.10.2012 r. do godz. 15°.

5. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert


http://www.bip.miastoryn.pl/
mailto:miastoryn@miastoryn.pl

5.1 Przy wyborze oferty zamawiajacy oceni koszt obshugi bankowej i oprocentowanie
srodkéw na rachunkach bankowych wedtug nastepujacych kryteriow;

Dla celéw porownawczych i wylonienia najkorzystniejszej oferty przyjmuje si¢, iz WIBID =
5%.

W instrukcji przyjeto , iz wszyscy oferenci odnoszg si¢ do stopy WIBID=5(podanej
wylacznie do celéw poréwnawczych ofert);

np. oferent obniza o 0,02% (marza Banku) WIBID=5%, wowczas oprocentowanie srodkow
na rachunku zamawiajacego stanowi¢ bedzie 4,98%, a zatem w "Formularzu oferty"- zat. nr 1
do Instrukcji nalezy wpisa¢ wielkos¢ "4.98%

6. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresSci zawieranej
umowy
6.1 Oprocentowanie rachunkéw bankowych liczone bedzie w oparciu o $rednig stawke
WIBID 1M z ostatnich 10 dni miesigca (notowan, czyli 10 ostatnich notowan w
miesigcu) poprzedzajacych miesiagc odsetkowy pomniejszong o marze banku.

Zataczniki:
Zatacznik Nr 1 - Wzor formularza ofertowego.

Zatwierdzone

przez Burmistrza Miasta i Gminy Ryn



Zalacznik nr 1 do Instrukcji

/Pieczeé firmowa Wykonawcy/

Formularz oferty

Wykonawca Zamawiajacy

Podstawowe
informacje o firmie Wykonawcy

Firma jest zarejestrowana w

Oswiadczenie

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia na wykonanie bankowej obstugi budzetu
Gminy Ryn oraz podlegtych jednostek organizacyjnych,

reprezentujae firme. .....o.ou i e

jako (stanowisko StUZDOWE)........oviiiiiiiii i

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, ze:
1. zapoznali$my si¢ z warunkami udzielenia zamowienia zawartymi w Instrukcji i nie wnosimy do
nich zastrzezen,
2. oferujemy wykonanie ustug bedacych przedmiotem zaméwienia za ceng:

Oplata/prowizja

L.p. Rodzaj ushugi jednostkowa

| Otwieranie i prowadzenie rachunkéw

1 | Otwarcie rachunkéw bankowych

» biezacego

» pomocniczego

2 | Prowadzenie rachunku bankowego

» biezacego

» pomocniczego

Il | System elektronicznej obstugi bankowej

1 Udostepnienie systemu elektronicznej obstugi bankowej max do 2
stanowisk w kazdej jednostce organizacyjnej Gminy

2 | Opfata za elektroniczng obstuge bankowa (jednostanowiskowa)

111 | Wplaty/wyplaty gotéwkowe

1 | Wplaty gotowkowe

2 | Wyplaty gotdwkowe na rzecz posiadacza rachunku

» awizowane




> nieawizowane

IV | Przelewy

1 | Przelewy w formie papierowej na rachunki prowadzone w banku

2 Przelewy w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych
bankach (w PLN)

3 | Przelewy w formie elektronicznej na rachunki prowadzone

> wbanku

» w innych bankach

Przekaz walutowy w ci¢zar rachunku ztotowego

Oplata za sporzadzanie wyciagu

<|lo|

Inne czynnos$ci

Opinia bankowa

Zmiana karty wzoréw podpiséw

Czeki

Whydanie blankietu czeku

Zastrzezenie/odwolanie zastrzezenia utraconych czekow

wnk (< |-

Potwierdzenie czeku

3. oferujemy oprocentowanie rachunku w wysokosci: ....... %

Podpis(y) 0sob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

miejscowos¢, data



