
Zarządzenie Nr 47
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn 

z dnia  14 czerwca 2012r.

w sprawie powołania Jednostki Realizującej Projekt pt. „Budowa i modernizacja infrastruktury 
portowej nad jez Ryńskim w Rynie"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie
gminnym (tekst jednolity z 2001r. Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami)

§ 1

Powołuję Jednostkę Realizującą Projekt pt. „Budowa i modernizacja infrastruktury portowej 
nad jez Ryńskim w Rynie" z następującą strukturą organizacyjną:
1. Kierownik Jednostki Realizującej Projekt
2. Specjalista ds inwestycji i zamówień publicznych
3. Specjalista ds promocji
4. Specjalista ds księgowości
5. Koordynator programu.

§ 2

Do zadań  Jednostki Realizującej Projekt należy:
− przygotowanie projektu do realizacji,
− wdrożenie i realizacja projektu,
− monitoring i sprawozdawczość,
− informacja i promocja projektu,
− radca prawny Urzędu.

§ 3

Skład osobowy Jednostki Realizującej Projekt stanowi załącznik Nr 1 do zarządzenia.

§ 4

Szczegółowe obowiązki członków Jednostki określone są w załączniku Nr 2 do zarządzenia.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik Nr 1
do Zarządzenia nr 47
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn

Skład osobowy 
Jednostki Realizującej Projekt (JRP)

1. Andrzej Żmijewski - Kierownik JRP

2. Aleksander Szczepański 

3. Romualda Pawlina

4. Barbara Kowalska
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Załącznik Nr 2
do Zarządzenia nr 47
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn

Szczegółowe obowiązki członków 
Jednostki Realizującej Projekt

Do zadań Jednostki realizującej Projekt  należeć będzie koordynacja prac 

wszelkich służb zaangażowanych w realizację projektu oraz ostateczne wdrażanie projektu 

zgodnie z podpisanymi umowami oraz innymi  bieżącymi wytycznymi, a w szczególności:

1. Przygotowanie projektu do realizacji (jak najwcześniejsze zaangażowanie personelu w 
projekt, rozeznanie zakresu inwestycji i związanych z tym problemów, identyfikacja 
zagrożeń, udział w przygotowaniu struktury inwestycji – kontraktów i koncepcji 
projektowych),

2. wdrażanie projektu (przygotowanie siwz, udział w przetargach, realizacja wszelkich zadań 
niezbędnych do wdrożenia projektu, weryfikacja i aktualizacja złożonych  do Instytucji 
Zarządzającej dokumentów aplikacyjnych, śledzenie zmian prawnych UE i Polski, 
opracowanie i aktualizacja procedur wewnętrznych),

3. Nadzór nad realizacja (kontrola postępu prac, bezpośrednia współpraca z wykonawcami 
robót, identyfikacja zagrożeń i reagowanie na nie, merytoryczne zatwierdzanie płatności), 

4. finansowanie i planowanie (prawidłowe planowanie finansowania, zapewnienie 
finansowania projektu uwzględniające  różne źródła, dokonywanie płatności i 
wnioskowanie o środki),

5. Monitoring i sprawozdawczość (przygotowywanie raportów sprawozdań i innych 
dokumentów, opisywanie zagrożeń i problemów oraz informowanie o nich Instytucji 
Nadzorujących, określanie postępu w realizacji inwestycji, udzielanie informacji 
Instytucjom kontrolującym, prowadzenie dokumentacji zgodnie z wymaganiami EFRR.
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