Zarzadzenie nr 42/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn
z dnia 18.04.2011

w sprawie okre$lenia zatozen do opracowania arkuszy organizacji publicznych szko6t prowadzonych
przez Gming Ryn na rok szkolny 2011/2012.

Na podstawie art. 34a w zwiazku z art. 5S¢ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. 0
systemie o$wiaty (tekst jednolity z 2004r. Dz.U. Nr 256, poz. 2572 ze zm., 2009r. Dz.U. Nr 56).
Rozporzadzenie MENiS z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania w
szkotach publicznych (Dz.U. Nr 15, poz. 142, Nr 137, poz. 1155; zm. 2003r. Nr 39, poz. 337 i Nr
116, poz. 1093; zm. 2004r. Nr 43, poz. 393

1) rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegodlnych typach szkot
(Dz.U. z 2009r. Nr 4, poz. 17)

2) rozporzadzenie MEN z dnia 6 stycznia 2009r. w sprawie dopuszczenia do uzytku szkolnego
programow wychowania przedszkolnego, programéw nauczania 1
podrecznikdw oraz cofania dopuszczenia (Dz.U. z 2009r., Nr 4, poz. 18)

3) rozporzadzenie MEN z dnia 23 marca 2009r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. Nr 54, poz. 442)

4) rozporzadzenie MENIS z dnia 9 grudnia 2003r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
czwartej godziny obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz.U. Nr
217, poz. 2128)

5) rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz

zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach
swiadomego 1 odpowiedzialnego rodzicielstwa, o warto$ci rodziny, zycia w fazie prenatalne;j
oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie

programowej ksztatcenia ogolnego (Dz.U. Nr 67, poz. 756, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow publicznych przedszkoli
oraz publicznych szkét (Dz.U. Nr 61, poz. 624 ze zm.) oraz ustawy z dnia 24 stycznia
1982r. Karta Nauczycielska (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. N r 118, poz. 1112, zm. Dz.U. Nr 137,
poz. 1304; zm. Dz.U. Nr 90, poz. 844; zm. Dz.U. Nr 203, poz. 1966; zm. Dz.U. Nr 213, poz.
2081; zm. z 2004r. Dz.U. Nr 96, poz. 959; zm. Dz.U. Nr 179, poz. 1845) art. 30 ust. 2 z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001r. Dz.U. Nr 142, poz.
1591 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Okreslam ,,Zatozenia do opracowania arkuszy organizacji publicznych szkét prowadzonych przez
Gming Ryn na rok szkolny 2011/2012” stanowiace zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkot.

§3
Nadzor nad zarzadzeniem powierzam dyrektorowi ZEAPOW w Rynie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia

Burmistrz Miasta i Gminy Ryn

Jozef Karpinski



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia nr ......./11
Burmistrza Miasta 1 Gminy Ryn
zdnia ................. 2011r.

Zatozenia do opracowania arkuszy organizacji publicznych szkdét prowadzonych przez
Gming Ryn na rok szkolny 2011/2012”.

1.

2.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowiazujace przepisy

prawa oraz ponizsze zalozenia.

Przygotowujac arkusz organizacji pracy szkoly na rok 201012012 nalezy uwzgledni¢

nastgpujace rodzaje godzin:

a) godziny wynikajace ze szkolnych plandw nauczania (w tym zajgcia pozalekcyjne
w ramach godzin dyrektorskich oraz wychowania do zycia w rodzinie),

b) godziny wynikajace z obligatoryjnych podziatéw na grupy,

¢) dodatkowe godziny (na wniosek dyrektora) wczesniej przyznane przez
Burmistrza Miasta i Gminy Ryn przeznaczone na rozszerzenie liczby zaje¢é dla
uczniéw, realizacje innowacji czy  eksperymentéw  pedagogicznych
(zarejestrowanych przez organ nadzoru pedagogicznego),

d) godziny nauczania indywidualnego przyznane przed data zlozenia arkusza
organizacji szkoly na rok 2011/2012. Godziny nauczania indywidualnego moga
dopetnia¢ etat lub by¢ uwzglednione w arkuszu jako stale godziny
ponadwymiarowe tylko woweczas, jezeli nauczanie indywidualne jest na caly rok
szkolny,

e) godziny znizek funkcyjnych dyrektora 1 wicedyrektora, dla ktérych przewidziano
obnizkeg godzin,

f) godziny zaj¢¢ rewalidacyjnych lub zaje¢ socjoterapeutycznych, stosownie do
potrzeb dzieci, zgodnie z zaleceniami zawartymi w orzeczeniu poradni.

. Wszelkie potrzeby zmiany w organizacji pracy szkoly powstale w trakcie roku

szkolnego, nalezy sktada¢ w formie aneksu do ZEAPOW w Rynie, ktory przedtozy

aneks do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta 1 Gminy Ryn.

W zakresie ruchu kadrowego pracownikow pedagogicznych (nauczycieli) nalezy

przestrzega¢ nastepujacych zasad:

a) w okresie do 31 maja 2011 roku pierwszenstwo z zatrudnieniu maja nauczyciele
zatrudnieni w szkotach znajdujacych sig¢ na terenie Gminy Ryn w biezacym roku
szkolnym, dla ktorych z przyczyn organizacyjnych przewiduje si¢ zwolnienie
badZ ograniczenie liczby godzin w kolejnym roku szkolnym, a ktérzy nie
posiadaja 1 nie nabywaja uprawnien emerytalnych,

b) powstale wakaty w pierwsze] kolejnosci przydziela¢ jako godziny
ponadwymiarowe nauczycielom posiadajacym odpowiednie kwalifikacje.

Rozdzial 11

Standardy dotyczace zatrudnienia pracownikow pedagogicznych i specjalistow

l.

Stanowiska kierownicze tworzy si¢ z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

- stanowisko wicedyrektora tworzy si¢ w szkole, ktora liczy powyzej 15 oddziatow,

- za zgoda organu prowadzacego moga by¢ tworzone dodatkowe stanowiska
wicedyrektora lub inne stanowiska kierownicze.

Tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin dla osob petniacych funkcje kierownicze

okresla uchwata Nr XX1/200/08 z dnia 27 sierpnia 2008roku.



9.

. Pracownikdw pedagogicznych zatrudnia si¢ zgodnie z ich kwalifikacjami

okreslonymi w rozporzadzeniu MEN z dnia 12.03.2009r. (Dz.U. Nr 50, poz. 400).
Nie planuje si¢ przydzielania godzin ponadwymiarowych nauczycielom zajmujacym
stanowiska kierownicze.

. Nie nalezy planowa¢ zatrudnienia oséb zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu

pracy w innej szkole.

Zatrudnienie specjalistow do zaj¢¢ nielekcyjnych - %2 etatu pedagoga lub psychologa.
Zatrudnianie specjalistow do zaj¢¢ dodatkowych — logopeda — 1 etat

Zatrudnianie specjalistow nastgpuje zgodnie z uchwala Rady Miejskiej Gminy Ryn
Nr XXI1/210/08 z dnia 24.09.2008r.

Etat bibliotekarza przypada na 300 uczniow w szkole.

10. Zatrudnianie nauczycieli emerytdw moze nastapi¢ wylacznie w uzasadnionych

przypadkach.

Rozdzial 111
Zatrudnienie pracownikow administracyjnych i obstugi

. Zatrudnienie pracownikéw administracyjnych 1 obstugi w szkotach moze nastapié

wylacznie na stanowiskach wymienionych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U.
Nr 50, poz. 398), wg nastgpujacych limitow:
a) Zespot Szkolno - Przedszkolny w Rynie
- pracownicy administracyjni i obstugi tacznie 15 etatow, dodatkowo 1+1/2
etatu dla opiekunow dzieci i mtodziezy dojezdzajacych do szkot — w zaleznos$ci
od rozstrzygnigtego przetargu,
b) Szkota Podstawowa w Stertawkach Wielkich
- pracownicy obstugi - 7 etatu,
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest zatrudnienie
dodatkowych pracownikdéw administracyjnych — obslugi po uzgodnieniu z organem
prowadzacym.

. Zatrudnienia oséb posiadajacych etat w innej szkole lub placowce moze nastapic

tylko w uzasadnionych przypadkach.

W  zakresie zatrudnienia pracownikow niepedagogicznych dyrektor placowki
decyduje samodzielnie w zakresie projektowanych stanowisk 1 przewidywanych dla
nich wymiardéw etatoéw, pod warunkiem zachowania przyznanego placéwce limitu
etatow niepedagogicznych.

Podstawa do zatrudnienia pracownikow jest zatwierdzony arkusz organizacyjny
szkoly, nalezy dostosowac przyznane limity do zatrudnienia.

Rozdzial IV
Zasady ustalania liczby oddzialow i podzialu na grupy

. Minimalna liczba uczniow w oddziale 24 osoby — dotyczy szkét na terenie miasta

Ryn.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ tworzenia mniej licznych klas przy nauczaniu
integracyjnym 1 wyrownawczym, pod warunkiem utrzymania S$redniej liczny
ucznidow we wszystkich oddziatach szkoty w ilosci 24 osob.

. Liczebno$¢ oddzialu w przedszkolu samorzadowym nie moze by¢ mniejsza niz

25 osob.
Liczba wychowankow w grupie swietlicowej nie wigcej niz 25 osob.



Rozdzial V
Harmonogram skladania arkuszy

1. W terminie do 10 maja 2011r. dyrektorzy szkol dostarcza do dyrektora ZEAPOW
w Rynie, zaopiniowane przez rady pedagogiczne:

a)
b)

¢)
d)

2

h)

i)
)

trzy egzemplarze wydruku arkusza organizacyjnego,

szkolne plany nauczania na poszczegolne etapy edukacyjne dla wszystkich szkot,
wykaz kadry pedagogicznej w ukladzie zatwierdzonym przez odpowiednie
wladze o$wiatowe,

wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujacych
do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktorego
arkusz organizacyjny oraz terminy zlozenia przez nauczycieli wnioskoéw
o podjecie tych postgpowan.

imienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie mianowania, dla ktérych
przewiduje si¢ ograniczenie wymiaru zatrudnienia do wymiaru nie nizszego niz
%2 etatu wraz z informacja o nauczanych przedmiotach, kwalifikacjach,
wyksztalceniu, poziomie awansu (z ewentualnymi wnioskami do uzupehienia
etatu w innej szkole),

imienny wykaz pracownikéw pedagogicznych, ktérzy zadeklarowali odejécie na
emerytur¢ nie pozniej niz 31.08.2011r. wraz z informacja o nauczanych
przedmiotach, kwalifikacjach, wyksztatceniu 1 poziomie awansu zawodowego,
imienny wykaz pracownikow pedagogicznych przewidzianych do zwolnienia
z art. 20 Karty Nauczyciela wraz z informacja o nauczanych przedmiotach,
kwalifikacjach, wyksztalceniu 1 poziomie awansu,

imienny wykaz pracownikow administracyjno — obstugowych wraz z informacja
o ich kwalifikacjach, wyksztatceniu, stazu pracy, zajmowanym stanowisku,
wymiarze zatrudnienia 1 rodzaju umowy o prace,

informacj¢ na temat wolnych etatow pedagogicznych lub ich czgSci wraz
z okre$leniem liczby godzin z poszczegolnych przedmiotdw,

informacj¢ dotyczaca form realizacji czwartej godziny obowiazkowych zajec
wychowania fizycznego.

Dyrektor ZEAPOW dokona szczegotowej analizy merytorycznej oraz finansowej

1 przedstawi opini¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Ryn w terminie do 15.05.2010r.
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