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Ryn, dnia 16.06.2010 roku

Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;
11-520 Ryn, ul. Swierczewskiego 2

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla przedmiotu zaméwienia:

PRZEPROWADZENIE I ORGANIZACJA ZAJEC DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU PN.
,, Aktywizacja spoleczno-zawodowa bezrobotnych jako sposob zapobiegania wykluczeniu
spolecznemu - zwigzanych z realizacjg kontraktow socjalnych oraz Programem AktywnoSci
Lokalnej.
CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i1 szkoleniowe
80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju
osobistego

Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz.
1655 z p6ézn. zm.)

oraz aktow wykonawczych do tej ustawy.

Spis tresci :

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

2. Tryb udzielenia zamowienia

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

4. Termin wykonania zamowienia

S. Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

8. Wymagania dotyczace wadium

9. Termin zwigzania z oferta

10. Opis sposobu przygotowania ofert

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

12. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

13. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w
sprawie zamodwienia publicznego na takich warunkach

16. Pouczenia o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postegpowania o udzielanie zamowienie

17. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
cze$ciowych

18. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajgcy zawrze umowe
ramow3g jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

19. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetiajacych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt. 6 1 7 ustawy Pzp jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien

20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng

22. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca

23. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng

24, Informacja o wysokos$ci zwrotu kosztoéw udzialu w postgpowaniu, jezeli
Zamawiajacy przewiduje ich zwrot

25. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktore;
wykonanie powierzy podwykonawcom

1. Zamawiajacy:

Miegjsko — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Rynie

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223 poz. 1655 z pdzn. zm.), o wartosci szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan zwigzanych z realizacjg
kontraktow socjalnych dla 24 oséb bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo, korzystajacych z pomocy
spotecznej w wieku aktywnosci zawodowe;j, oraz 14 osob w wieku 15- 25 lat w ramach realizacji
Programu Aktywnos$ci Lokalnej, zgodnie z projektem systemowym ,, Aktywizacja spoteczno-
zawodowa bezrobotnych jako sposob zapobiegania wykluczeniu spolecznemu" wspotfinansowanego
przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Dziatania maja na celu zaktywizowanie spoteczne i zawodowe 0sob bioracych udziat w projekcie,
ksztalcenie umiejetnosci w zakresie pelnienia rol spotecznych, zmniejszenie obszaréw wykluczenia
spolecznego.

2. Szkolenia dla kontraktéw socjalnych beda realizowane w 2 grupach, tacznie 24 0soby i obejmowac
beda:

1) Wielowymiarowy Kwestionariusz Preferencji (24 sztuki)

2) Trening kompetencji spotecznych- 48 godzin/ 2 grupy

3) Trening motywacyjny w formie wyjazdowej, 2 dni (dla obu grup)

4) Warsztat aktywnego poruszania si¢ po rynku pracy, 48 godzin/ 2 grupy
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5) Warsztat profilaktyki zdrowia- 24 godziny/2 grupy

6) Warsztat urody i wizazu- 24 godziny/ 2 grupy

7) Warsztat ,,Efektywnego gospodarowanie budzetem domowym”, 32 godzin/ 2 grupy

8) Badania profilaktyczne dla 24 osob

9) Kurs komputerowy- 80 godzin/ 2 grupy

10) Indywidualne doradztwo zawodowe + opracowanie IPD — 3 godziny na osobg, tacznie
72 godziny

3. Szkolenia dla programu aktywnosci lokalnej beda realizowane w 1 grupie, 14 osob i obejmowaé
beda:

1) Trening kompetencji zyciowych w formie wyjazdowej, 2 dni

2) Warsztat aktywizacji zawodowej — 18 godzin

3) Ksztalttowanie wizerunku — 8 godzin

4) Wyjazdowy warsztat antystresowy 1 dzien

5) Indywidualne doradztwo zawodowe + opracowanie IPD — 3 godziny na osobg, tacznie 42

godziny

6) warsztat na temat tworzenia stron WWW — 40 godzin

4. Wykonawca jest zobowigzany do:
1) zapewnienie miejsca odbywania zajg¢C: teren miasta Ryn
2) zapewnienia uczestnikom zaje¢ przerw kawowych: napoje, kawa i herbata oraz w przerwie
na lunch jednego cieptego positku w formie jednego dania obiadowego
3) wykonawca na czas trwania poszczegolnych zaje¢, musi zapewni¢ uczestnikom: materiaty
szkoleniowe, zawierajace logo UE, EFS, POKL,
4) uczestniczacy w przetargu powinien zapewni¢ pomoce naukowe, sprzet techniczny,
artykuty piSmiennicze i biurowe dla uczestnikow zajec¢
5) w ramach przedmiotu zamoéwienia nalezy ubezpieczy¢ uczestnikOw od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku z zajgciami
6) w przypadku wystgpienia wypadku sporzadzenie protokotu okolicznosci i przyczyn
wypadku z udziatem uczestnika zajec
7) wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajacemu kopie list obecnosci raz w
tygodniu oraz niezwlocznie po zakonczeniu zajec
8) wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia wpisu do rejestru podmiotow prowadzacych
agencje zatrudnienia zgodnie z art. 18 ustawy o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku
pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.)
9) wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
10) niezwlocznie po zakonczeniu zaje¢ uczestnicy otrzymajg certyfikaty (o ukonczeniu,
potwierdzajace uzyskanie przez uczestnika wiedzy ogodlnej, kompetencji i umiejetnosci
spotecznych, z kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii
Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego i z nazwg projektu
11) wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia pomieszczen, w ktorych realizowany jest
projekt oraz materialow szkoleniowych zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zamieszczanymi na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl lub www.mrr.gov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl
12) informacje¢ na temat firmy prowadzacej zajecia wykonawca jest zobowigzany zamie$ci¢ na
stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl.
4. Termin wykonania zamdéwienia:
Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2010 r.
5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny
spelnienia tych warunkow:
Wykonawcy muszg spelnia¢ nastgpujace warunki udzialu w postgpowaniu, potwierdzone w
wypelionych formularzach stanowigcych zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia:
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1. Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.

2. Wykonawca musi dysponowaé co najmniej 1 osoba wskazang do kierowania/koordynowania
szkoleniami, posiadajacg do§wiadczenie w kierowaniu co najmniej jednym projektem o
warto$ci minimum 90.000,00 PLN brutto kazdy, bedaca certyfikowanym Project Managerem
(Certyfikowanym Kierownikiem Projektu). Potwierdzeniem posiadania ww. kwalifikacji jest
przedtozenie kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem certyfikatu z zakresu
metodyki Prince 2 wystawiony przez uprawnione centrum, potwierdzajacy zdanie egzaminu
na poziomie Practitioner, oraz wskazanie podmiotu dla ktorego zostalo wykonane $wiadczenie
z podaniem daty i wartosci projektu.

3. Wykazanie si¢ minimum jednym doswiadczeniem wykonania ustugi dla osrodkow pomocy
spolecznej w ktorej tacznie zostalo przeprowadzone doradztwo psychologiczne i zawodowe,
zostaly przeprowadzone badania psychologiczne oraz opracowano Indywidualne plany
dziatan na grupie co najmniej 60 osob, o wartosci min. 80 000 PLN oraz Wykonawca musi
posiada¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej 5 projektéw systemowych o warto$ci kazdy
min. 80 000 PLN realizowanych przez OPS-y i PCPR-y w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, w ktérym co najmniej w jednym projekcie organizowat i
prowadzit szkolenia dla mtodziezy.

4. Wykonawca musi posiada¢ zdolnos¢ kredytowa lub $rodki na koncie w wysokos$ci co najmnie;j
80 000 PLN.

5. Wykonawca musi spelnia¢ warunki udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt 1-4 ustawy oraz nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
na podstawie 4rt. 24 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Ocena spelniania w/w warunkow odbywac si¢ bedzie na podstawie ztozonych przez Wykonawce z
oferta oswiadczen i dokumentow.

Kopie wymaganych dokumentéw nalezy sktada¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg
lub osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Zamawiajacy oceni spelnienie warunkéw w zaleznosci od ztozonych dokumentéw na zasadzie ,,
spetnia” - ,,nie spetnia”.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, w trybie art. 26 ust. 3 Pzp., ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu
lub, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie
chyba, ze mimo ich uzupehienia konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Wykonawca musi wykazaé spelienie kazdego z warunkow.

Niespehienie ktoregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie udzialu w niniejszym
postepowaniu:

Oferte stanowig nastepujace dokumenty:

1. Wypeiony ,,formularz oferty”, z wykorzystaniem wzoru — zalgcznik nr 1.

2. Oswiadczenia o spehianiu przez Wykonawcow warunkow, o ktorych mowa w art. 22 i art. 24
ustawy Pzp (zatgczniki nr 2 i 3) - w formie oryginatu.

3. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu  skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie , Ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie , odroczenie lub roztozenie na raty ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert

4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace ,ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia , ze uzyskatl przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci, lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu. wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert
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5. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej: stosuje si¢ odpowiednio § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z

dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od

Wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z dnia 31 grudnia 2009 r. Nr

226, poz. 1817).

6. Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert

o udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym

okresie, potwierdzajacy jednym doswiadczeniem wykonania ustugi dla osrodkow pomocy spotecznej

w ktorej tacznie zostalo przeprowadzone doradztwo psychologiczne 1 zawodowe, zostaly

przeprowadzone badania psychologiczne oraz opracowano Indywidualne plany dzialan na grupie co

najmniej 60 osob, o wartosci min. 90 000 PLN oraz Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w

realizacji co najmniej 5 projektow systemowych o wartosci kazdy min. 80 000 PLN. realizowanych

przez OPS-y i PCPR-y w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w

ktorym co najmniej W jednym projekcie organizowat i prowadzit szkolenia dla mtodziezy (zat. Nr 5)

7. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, wydane zgodnie z art. 20
ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
72008 r. Nr 69 poz. 415 z p6zn. zm.).

8. Potwierdzenie kwalifikacji osoby kierujacej szkoleniami -bedaca certyfikowanym Project
Managerem (Certyfikowanym Kierownikiem Projektu). Potwierdzeniem posiadania ww.
kwalifikacji jest przedlozenie kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem certyfikatu z
zakresu metodyki Prince 2 wystawiony przez uprawnione centrum, potwierdzajacy zdanie
egzaminu na poziomie Practitioner.

9. Informacje¢ banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorych wykonawca
posiada rachunek, potwierdzajaca wysoko$¢ posiadanych s$rodkéw finansowych lub zdolnosé
kredytowa wykonawcy, wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
Z dokumentu musi wynika¢, ze Wykonawca posiada na koncie kwote nie mniejsza niz 80.000,00 zt
lub zostanie mu udzielony kredyt na kwote nie mniejsza niz 80.000,00 zt zapewniajaca realizacje
zamoOwienia.

10. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania
zamoOwienia (zalacznik nr 4). Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace
uprawnienia do prowadzenia zaje¢ (CV, certyfikaty, itp.) oraz informacje o podstawie
dysponowania danymi osobami.

11.0Oferta powinna zawiera¢ taczng ceng¢ brutto za wykonanie zamoOwienia oraz szczegdlowa
kalkulacje, z wyszczego6lnieniem wszystkich pozycji.

12. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
1) wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia muszg ustanowic
pelmomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy
2) ustanowiony pelnomocnik winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan i platnosci
w imieniu kazdego partnera, na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylacznego wystepowania
w realizacji zamowienia
3) pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub innej cze$ci prawnej, mie¢ forme pisemna,
fakt ustanowienia pelnomocnika musi wynika¢ z zataczonych do oferty dokumentow, wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem
4) jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed
zawarciem umowy wezwac petnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspolprace
tych Wykonawcow.

13. Sktadajac ofert¢ wspolnie (art. 23 ustawy) przez dwoch lub wiecej Wykonawcodw nalezy zwrocié

uwage w szczegolnosci na nastepujace wymagania:
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1) nast¢pujace dokumenty i o$wiadczenia:

o oOferta

wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 5)

wykaz 0s0b przewidzianych do realizacji zamowienia (zatacznik nr 4)

kalkulacje ceny

wzory certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie zaje¢ i uzyskanie przez uczestnikow
podpisuja wszyscy cztonkowie konsorcjum lub Petlnomocnik w imieniu catego konsorcjum,

e os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu podanych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp (zatacznik
nr 1 do oferty) i oswiadczenie o nie wykluczeniu z niniejszego postgpowania na podstawie
przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 1 — 9 ustawy Pzp sktada kazdy z cztonkow
konsorcjum w imieniu wlasnym.

14. Jezeli upowaznienie do zlozenia oferty nie wynika z dokumentéw wymienionych w dziale 6.
niniejszej specyfikacji, nalezy dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

15. Wszystkie ww. dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginatow Iub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg (osoby) uprawniona (uprawnione) do
sktadania os§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

16. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce.

17. Wspdlnicy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonania lub nienalezyte wykonanie
zamowienia, okre§long w art. 366 k.c.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Zgodnie z dyspozycja przepisu art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Pzp wszelkie o$§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

2. Jezeli Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej — niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Wykonawcy zwracajgc si¢ pisemnie do Zamawiajacego kieruja korespondencje na adres: Miejsko-
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Swierczewskiego 2, 11-520 Ryn.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, Ze wniosek o0 wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynal do zamawiajacego nie poznij niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Zaleca si¢ aby po pobraniu tekstu SIWZ ze strony internetowej Zamawiajacego, Wykonawca
przestal Zamawiajagcemu faksem - na numer faksu 87 4218069- swoje dane adresowe oraz numery
telefonow 1 faksu, w celu umozliwienia przesylania ewentualnych zmian w SIWZ przed terminem
sktadania ofert.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom i
zamiesci na stronie internetowe;.

7. Osobg uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

- W sprawie przedmiotu zamowienia:

Monika Furtak- tel.87 429 39 60 wew. 37

- W sprawie procedury przetargowej:

Aleksander Szczepanski- tel. 87 429 39 70

8. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawcow.

8. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

9. Termin zwiazania z oferta

1. Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.

2. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajacy moze tylko jeden raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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10. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawca sktada OFERTE zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ).
2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na przedmiot zamowienia.
3. Cena oferty musi by¢ okreslona jednoznacznie, oferta zawierajgca wariantowe propozycje cenowe
zostanie odrzucona.
4. Program warsztatow/szkolenia stanowigcy zatacznik do oferty musi zwiera¢ w szczegdlnosci (zal.
Nr 7)

1) Nazwe i zakres kursu/warsztatow/szkolenia

2) Czas trwania i sposOb organizacji kursu/warsztatow/szkolenia

3) Cele szkolenia

4) Plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ dydaktycznych i praktycznych oraz ich

wymiar z podziatem na czg$¢ teoretyczng i praktyczna

5) Tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych

6) Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

7) Sposob sprawdzania efektow warsztatow/szkolenia itp.
5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Oferte nalezy ztozy¢ na (badz w formie) druku "OFERTA" (zalacznik nr 1) Wykonawcy nie wolno
dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorze druku ,,OFERTA” opracowanym przez
Zamawiajacego.
7. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niezgodnosci z niniejsza SIWZ.
8. Kazda strona Oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ kolejno ponumerowana w jeden — wedtug
uznania Wykonawcy — z nastepujacych sposobow:

a) ponumerowane sg wylacznie strony zapisane, albo
b) ponumerowane sg wszystkie strony zardéwno zapisane jak i nie zapisane.
9. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy zlozy¢ wraz z
thumaczeniami na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawece.
10. OFERTE wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢
oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej; ul. Swierczewskiego 2; 11-520 Ryn
oraz opisane:
,, Oferta na przeprowadzenie zaje¢ dla uczestnikow projektu pn. Aktywizacja spoteczno-zawodowa
bezrobotnych jako sposéb zapobiegania wykluczeniu spotecznemu.”
Nie otwiera¢ przed dniem 25.06.2010 r. godz. 11:00”

11. W przypadku braku w/w oznaczenia Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a
w przypadku sktadania oferty pocztg kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia.
12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe
podpisujaca oferte.
13. W przypadku podpisania oferty lub zatacznikow przez osobe bez umocowania prawnego do
reprezentacji firmy, dla uznania oferty jako oswiadczenia woli, oferta musi zawiera¢ oryginal
stosownego petnomocnictwa lub kopi¢ stosownego pelnomocnictwa potwierdzong notarialnie.
14. Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w
sposOb wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia, np. ztozy¢ utajnione informacje w oddzielnej
wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spig¢ (zszy¢) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty z jednoczesnym zalgczeniem do oferty oswiadczenia tresci
Linformacje zawarte na stronach od nr ......... do nr ............. stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢
udostepnione innym uczestnikom niniejszego postepowania.
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA — rozumie si¢ przez nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktorych
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przedsiebiorca podjgl niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci —art. 11 ust.4 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. Nr 47, oz. 211 z pézn. zm.)
Jesli tak - to nalezy wypetni¢ i zalaczy¢ do oferty OSWIADCZENIE stanowiace zatacznik nr 2 do
oferty.

15. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wigcej podmiotow
gospodarczych (konsorcja/spotki cywilne):

e Oferta zlozona przez podmioty wystgpujace wspdlnie powinna by¢ podpisana przez kazdego
partnera lub ustanowionego petnomocnika;

e Wypehiajac dokumenty, w miejscu danych wykonawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace
wszystkich wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie z wyraznym wskazaniem
wykonawcy bedacego ich reprezentantem.

e pelnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmnie;j:

- okredlenie nazwy postepowania o zamoéwienie publiczne, nadanej przez
zamawiajacego
- wskazanie wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia oraz zakresu ich czynnos$ci w realizacji zamowienia
- wskazanie ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Dokument petnomocnictwa musi by¢ oryginalny i podpisany przez wszystkich wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia tj. przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli
wymienione we wlasciwych rejestrach lub wpisach do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
11. Miejsce, termin i sposob skladania oraz otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Swierczewskiego 2, 11-520 Ryn — pokéj nr 15, do dnia 25.06.2010 roku do
godz.11:00.

2. Otwarcie ofert nastapi w —Sali Konferencyjnej, | Pietro Urzedu Miasta i Gminy Ryn, ul.
Swierczewskiego 2, 11-520 Ryn 25.06.2010 roku o godz. 11:10.

3. Oferty nalezy zlozy¢ w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym
na Zamawiajacego z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie zajeé dla uczestnikow projektu pn.
wAktywizacja spoleczno - zawodowa bezrobotnych jake sposob zapobiegania wykluczeniu
spolecznemu”

4. Na kopercie oprocz opisu jw. nalezy zamiesci¢ nazwe 1 adres Wykonawcy.

5. Zgodnie z art. 84 PZP Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofert¢ pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed okreslonym w dziale XI pkt. 1 terminem sktadania ofert.

6. Powiadomienie powinno znajdowaé sie w zamknietej, opieczetowanej kopercie i 0znaczone
dodatkowo napisem ,,Zmiana" lub ,,Wycofanie”.

7. Do powiadomienia o wycofaniu oferty musi by¢ zalaczony dokument, z ktorego wynika prawo
osoby podpisujacej informacj¢ do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania
ofert.

9. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert, zostang Wykonawcom
zwrocone bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

12. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastepujacymi
kryteriami
1 w nastepujacy sposob bedzie oceniaé spetnianie kryteriow:

e Cena-50%

Programy szkolen- 50%

Wszystkie oceny punktowe zostang obliczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Sposob obliczenia punktéw za kryterium ,,cena”:
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P(C)= Cmin / C,x 100 pkt x 50%

gdzie:
P(C) - warto$¢ punktowa oferowanej ceny oferty
C min - najkorzystniejsza (najtansza) oferta cenowa
Cyp - cenabadanej oferty
Do wyliczenia punktéw w kryterium ,,cena” zostanie przyjeta cena brutto za calos¢ zajec.
2. Sposob obliczenia punktow za kryterium ,,programy szkolen”:
Programy szkolen beda oceniane pod katem zawarto$ci merytorycznej:
o Pod wzgledem znajomosci/szczegdtowosci tematu, dopasowanie treSci do grupy docelowej,
czy spetni oczekiwany cel — 40 pkt.
e Pod wzgledem metod przeprowadzenia zajeé- jakie s3a przewidziane rozwigzania
metodologiczne. Czy metodologia oparta jest na najnowoczesniejszych procesach uczenia si¢
— 40 pkt.
o Pod wzgledem spojnosci i innowacyjnosci rozwigzan zaproponowanych w programie — 20

pkt.

DW) = D /D ,Xx 100 pkt x 50%

gdzie:

D(w) — warto$¢ punktowa programu szkolen wykonawcy

Do — ilo$¢ punktéw za programy szkolen przygotowane przez ocenianego wykonawce

D, — najwicksza ilo§¢ punktow za programy szkolen sposrod wszystkich ocenianych wykonawcow.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktora uzyska najwyzsza, taczng (zsumowang) liczbe
punktow uzyskana zgodnie z kryterium ,,cena” i kryterium ,,program”

13. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty:

- podajac ich nazwy (firmy), siedziby i adresy wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych
ofert zawierajagcym punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczna
punktacje

- ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

- ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce poza danymi, o ktérych mowa w dziale XIV pkt. 1
takze miejsce i termin zawarcia umowy zostanie niezwlocznie doreczone Wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana.

3. Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona niezwlocznie na stronie internetowe;j:
www.bip.miastoryn.pl na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz zostanie przestana
wykonawcom wylacznie faksem i potwierdzona niezwlocznie pisemnie.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane lub uchyla si¢
od zawarcia umowy, zamawiajagcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust 1
ustawy Pzp.

5. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie zamawiajgcy
bedzie zadat umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcodw przy realizacji zamowienia.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamé6wienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
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wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdéwienia publicznego na takich
warunkach
1. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy zawarte sg zatagczniku nr 6
(projekt umowy).
2. Do tre$ci umowy wprowadzone zostang rowniez istotne zobowigzania przetargowe wybranego
Wykonawcy zawarte w ztozonej ofercie.
16. Pouczenia o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielanie zamdwienie
1. Srodki ochrony prawnej unormowane w art. 179 ustawy Pzp przystuguja Wykonawcom, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy.
2. Zgodnie z art. 180 ust. 1 odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
3. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp odwotanie przystuguje Zamawiajagcemu jezeli wartos¢
zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§,
wylacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o cene

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia

4) odrzucenia oferty odwotujacego.
4. Wykonawca wnosi odwotania do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.
5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapoznac¢ si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.
17. Opis czeSci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
18. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa jezeli
zamawiajgcy zamierza zawarcie umowy ramowej
Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie Umowy ramowe;.
19. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1pkt 6i7 ustawy Pzp jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetiajacych.
20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.
21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna
Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczna.
22. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca
Zamawiajacy nie bedzie prowadzit zadnych rozliczen z wykonawcg w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone wylgcznie w ztotych polskich.
23. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 91b ust. 1
ustawy Pzp.
24. Informacja o wysokosci zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy
przewiduje ich zwrot
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu. Wszelkie koszty
przygotowania oferty i udzialu w postgpowaniu obcigzg Wykonawce.
25. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zaméwienia, ktérej wykonanie
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zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm) proponowanych

podwykonawcow
Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie czg¢$ci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza

powierzy¢ podwykonawcom.

Zatwierdzono, dnia 15.06.2010r.
KIEROWNIK
mgr Ewa Modzelewska

Zalaczniki do SIWZ:
Formularz oferty szkolenia.

Wzor o§wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
Wzor o§wiadczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Wzér wykazu kadry

o > w D oE

Wzér wykazu ustug szkoleniowych wykonanych w ciagu ostatnich dwoch
lat

Wzbr umowy szkoleniowe;.

IS

7. Program szkolenia.
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